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MINISTERIO DE SALUD

INSTRUCTIVO

RUTA CRITICA O ALGORITMO PARA DAR DE BAJA DEL INVENTARIO A ACTIVO FlJO
(EQUIPOS, MOBILIARIOS, INTRUMENTAL) E INSUMOS MEDICOS (DANADOS, VENCIDOS) . .
Objetivo
Establecer un procedimiento documentado, mencionando el paso a paso de manera sencilla, dirigido al personal responsable de insumos

médicos que en coordinacién con contabilidad (a nivel local), les facilite el manejo y dar de baja del inventario a activos fijos e insumos
médicos (dafiados y/o vencidos), de los almacenes y farmacias de todas las unidades de salud.

2 EXISTEN 3
ACTIVOS FIJOS E INSUMOS
MEDICOS DANADOS O VENCIDOS

; GARANTICE LA
EN EL ALMACEN

ORGANIZACION DEL
ALMACEN EN BASE A

LA UNIDAD DE SALUD TIENE
PROBLEMAS ASOCIADOS AL *
ESPACIO DE ALMACEN PARA EL @

SOLLIECI) abain] =2 0] (012 ok Pasos para identificar, analizar y solucionar problemas en el manejo de los activos e insumos médicos:

INSUMOS MEDICOS
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BUENAS PRACTICAS DE
ALMACENAMIENTO

1. Problema asociado al espacio de almacén para el 5. Costear inventario en coordinacion entre la area de
UN INVIIEEII\-I"ADEIC:II(R)A;E ESTOS correcto manejo de los insumos médicos: insumos médicos y cpntabil'idad: Consiste en apl'icar los
ACTIVOS E INSUMOS DANADOS Un almacenamiento adecuado incluye el uso eficiente del costos o valor monetario que tienen estos activos e insumos.
GARANTICE LA O VENCIDOS SEGUN NORMATIVA OFICIAL espacio de almacenamiento. Si hay demasiado espacio sin usar, Utilice el formato del informe de recepcion y/o requisas del
ORGANIZACION DEL VIGENTE (hoja estandarizada y manual , , - L : CIPS.
ALMACEN EN BASE A de control interno iNsuMos el almacén esta subutilizado y se desperdicia dinero. En cambio,
BUENAS PRACTICAS DE médicos) si los productos estan amontonados en un espacio demasiado 6. Entregar inventario a autoridades locales: Se entregara el
ALMACENAMIENTO pequefo, pueden danarse porque es mas dificil seguir los inventario de los activos fijos e insumos médicos dafiado o
* procedimientos y las buenas practicas de almacenamiento. vencido que estan en el almacén, al Director/a, v al
2 2. Existen activos fijos e insumos dafiados o vencidos en el Administrador/a de la unidad de salud, cumpliendo los
INVENTAR?(??ZZ‘?GABIUDAD almacén: Si en el almacén o farmacia de la unidad de salud, Zz?\l::tﬁl(i);;cjnt:rgiluaare?o(:);?;rl:m?/?s’gek()jt:(;(:msocozr:rgndtiezando
E INSUMOS MEDICOS) APLICANDO COSTO existen activos fijos (muebles o equipos) asi como insumos de esta form:Ia validepz y '8
DE INFORME RECEPCION médicos (medicamentos, material de reposicion perioddica y '
Y REQUISA CIPS reactivos de laboratorio) que estan dafiados o vencidos y que 7. Aprobacion por parte de autoridades superiores: El o |a

* 6

ENTREGAR
EL INVENTARIO A DIRECCION
Y ADMINISTRACION DE LA UNIDAD
DE SALUD

APROBACION POR
AUTORIDADES SUPERIORES PARA DAR
BAJA POR PARTE DE CONTABILIDAD

DEFINIR
FECHA DE RETIRO Y/O BAJA
DE ESTE INVENTARIO EN EL MENOR
PLAZO POSIBLE

El responsable de insumos
meédicos debe monitorear:

e El cumplimiento de la fecha
del retiro de merma.

e De no cumplirse informar
inmediatamente a
autoridades superiores.

e Solicitar cumplimiento de lo
acordado.

e Verificar el definitivo retiro
de la merma del almacén de
insumos médicos.

“Separar y desechar segun normativa oficial los activos fijos e insumos médicos danados o
vencidos de los que estan en condiciones de uso y proceder a retirarlos del inventario” garantiza la
calidad de los insumos médicos y fortalece las buenas practicas de almacenamiento.

estan ocupando un espacio fisico.

3. Organice el almacén de insumos médicos: organice o
reorganice el almacén de insumos médicos siguiendo las
pautas de Buenas Practicas de Almacenamiento- BPA, segun la
normativa oficial del Ministerio de Salud (apoyarse con el
material educativo “banner” sobre BPA).

4. Elaborar un inventario segun normativa oficial vigente: El
responsable de insumos médicos en coordinacion con el
personal de contabilidad de |la unidad de salud, debera de
elaborar un inventario de los activos fijos e insumos médicos
danados y/o vencidos que estén en el almacén de insumos
médicos y/o farmacia. Apoyandose en la hoja estandarizada
(contabilidad) y el manual de control interno de los insumos
médicos (area de insumos médicos).

responsable de insumos médicos debe gestionar la aprobacion
de las autoridades superiores de la unidad de salud, para que
el area de contabilidad dé de baja a los activos fijos e insumos
médicos que estan en el inventario en mencion.

. Definir fecha de retiro de los activos fijos y/o insumos

médicos dafados o vencidos de los almacenes y

farmacias: El o la responsable de insumos médicos debe
gestionar la definicion de la fecha en que todos los activos fijos
e insumos médicos danados o vencidos seran retirados de los
almacenes y farmacias, vigilando el cumplimiento de la misma
en el menor plazo de tiempo posible, garantizando asi
espacios fisicos Optimos para preservacion de la calidad de los
insumos médicos y las buenas practicas de almacenamiento
en todas las unidades de salud.
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