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INTRODUCCION

El Instituto de Salud del Estado de Chiapas (ISECH), comprometido con la
poblacién mexicana para que pueda ejercer sus derechos sexuales y
reproductivos a través del programa de Planificacion Familiar y Anticoncepcién,
ofrece servicios de salud reproductiva que salvan vidas, evitan embarazos no
deseados/planificados, abortos y contribuye a disminuir la morbi-mortalidad
materno infantil, ofertando una amplia gama de métodos anticonceptivos, con
el claro objetivo que las(os) usuarias(os) tengan la oportunidad de obtenery
utilizar estos suministros esenciales de salud cuando y donde los necesiten.

Para cumplir con este objetivo y en la busqueda de la eficiencia y eficacia de
los servicios de salud, el Programa de Planificacién Familiar del ISECH
considera importante implementar la presente guia para la gestién de
suministros de planificacion familiar y anticoncepcién, que permitira el
reforzamiento de las capacidades técnicas del personal responsable del manejo
de anticonceptivos.

La presente "ISECH - Guia para la Gestion de la Cadena de Suministros
del Programa de Planificacién Familiar y Anticoncepciéon', constituye la
herramienta que contribuira a facilitar el trabajo de los responsables del
sistema logistico en los diferentes niveles de atencidn del ISECH. Brinda
informacién acerca de la logistica y los procesos que se deben seguir para
registrar, analizar y enviar la informacion logistica que permita tomar
decisiones en cada uno de los diferentes niveles del Programa y de esta
manera contar con los anticonceptivos disponibles en el lugar y en el momento
oportuno para la prestacion de servicios de calidad.

! Este documento fue elaborado con el apoyo técnico de la firma John Snow, Inc.
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1. GENERALIDADES




“ISECH: GUIA PARA LA GESTION DE LA CADENA DE
SUMINISTROS DEL PROGRAMA DE PLANIFICACION

FAMILIAR Y ANTICONCEPCION"

GENERALIDADES

1.1. Descripcion de la guia

La Guia para la Gestion de la Cadena de Suministros de Planificaciéon y
Anticoncepcion para el Instituto de Salud del Estado de Chiapas - ISECH -, es
un documento técnico que presenta en forma ordenada y sistematica los
procedimientos de la gestion de anticonceptivos, tomando en cuenta las
directrices expresadas en la “"Guia para el Manejo del Sistema Logistico de
Insumos Anticonceptivos” de la Secretaria de Salud de México, Centro
Nacional de Equidad de Género y Salud Reproductiva, la cual tiene caracter
normativo.

1.2. Propdsito de esta guia

Reforzar los procedimientos para el manejo de anticonceptivos y asi contar
con una cadena de suministros efectiva, para la prestacion oportuna de los
servicios de planificacion familiar y anticoncepcion.

1.3. Quienes deben utilizar esta guia

El funcionamiento del Sistema Logistico requiere del trabajo coordinado entre
el nivel estatal, jurisdiccion y las unidades de salud del ISECH, por tanto esta
guia estd orientada a todo el personal de salud responsable del manejo de
anticonceptivos, conforme al esquema siguiente:

Nivel Jurisdiccional y local

Nivel Estatal

Responsable de salud de la mujer jurisdiccional
Responsable programa de PFyA de Jurisdiccion

Subdireccion de Salud de la Mujer
Coordinacion Estatal de PFyA
Responsable Estatal de Logistica de PFyA

Responsable de Tarjetero Electronico de
Control de Usuarias de PFyA

Responsable de Estadistica e Informacién

Responsable Almacén Estatal

Equipos zonales de supervision

Responsable Almacén Jurisdiccion

Responsable de servicios de PFyA y enfermeras en:
O Hospital General

O Hospital Basico Comunitario

O Hospital de la Mujer

Responsable de PFyA en Centros de Salud Ampliados
Responsables de Centro de Salud Micro-regional
Responsables de Caravanas de Salud COCSy TAPS
Responsables de Casas de Salud COCSy TAPS
Casas Maternas

Servicios Amigables



NIVEL ESTATAL

1.4 Estructura Organizativa del Programa de Planificacion

Familiar y Anticoncepcion del ISECH

Secretario de Salud y Director General del Instituto de Salud

Il

Director de Salud Publica

==

Subdireccién de Salud de la Mujer

JURISDCCION

UNIDADES DE SERVICIO

EyE

Responsable Responsable
Responsable Responsable Responsable Responsable d
Coordinacién ) d disti de Salud e
de Tarjetero e Estadistica de Salud estatal de .
Estatal de - » - Sexual y Anticoncepc
Electrénico e Informacion Sexual y logistica de . L
Planificacién ) e Reproductiva i6n Post
de Control de Reproductiva Planificacion
Familiary A - para evento
Usuarias de para Familiar y . .
Anticoncepcidn ) Comunidades Obstétricoy
PF Adolescentes Anticoncep- . ,
L, Indigenas Vasectomia
w cién (PF) Sin Bisturi
\\ J U y
Responsable Almacén
Estatal
Responsables del programa de PF de Jurisdicciones
\ Responsable Almacén
Jurisdiccion
Responsables de \ Responsables de Responsables de Responsables de Responsables de

servicios de PF en:
Hospital General
Hospital Basico
Comunitario Hospital
de la Mujer

PF en Centros de
Salud Ampliados

J

Centro de Salud
Urbano y Rural
(Servicios de
Salud Amigables)

Caravanas de Casas de Salud COCS y

TAPS

Saludy
Unidades
Médicas Moviles




de Chiapas - ISECH

Instituto de Salud del Estado

1.5 Responsabilidades de acuerdo a la estructura
organizativa por nivel de atencion

Coordinacion Estatal
de Planificacion
Familiar y
Anticoncepcion

Responsable Sistem
Logistico de

Planificacion Familiar
y Anticoncepcion

Responsable de
Estadistica e
Informacion

Coordina el programa de PFyA

Revisa y aprueba los planes de trabajo de las areas
técnicas del programa de PFyA.

Revisa y aprueba la seleccion de anticonceptivos.
Revisa y aprueba la solicitud estatal de métodos
anticonceptivos.

Revisa analiza y aprueba la informacion de PFyA a
nivel estatal.

Determina la seleccion de anticonceptivos estatal
Realiza la estimacion de necesidades de
anticonceptivos para todo el Estado de Chiapas
Elabora el programa anual de adquisiciones
Elabora la requisicion de anticonceptivos estatal.
Elabora los cuadros de distribucién de insumos para
las jurisdicciones.

Realiza el seguimiento, capacitacion y supervision en
el uso del Informe de Movimiento de Insumos (IMI-1 e
IMI-2)

Elabora el concentrado trimestral IMI-2

Realiza el andlisis del consumo de métodos
anticonceptivos

Elabora los documentos (Memorandums, oficios, Fax,
notas informativas) sobre acciones referidas a los
anticonceptivos.

Supervisa periédicamente el Almacén Estatal
Concentra los datos del inventario fisico de
anticonceptivos de las jurisdicciones y del almacén

Recibe, revisa y procesa la informacion estadistica del
programa de Salud Reproductiva.

Verifica la calidad de la informacion.

Concentra la informacion estadistica del programa de
Salud Reproductiva.

Distribuye la informacién generada a cada una de las
aéreas del programa de planificacion de acuerdo a
requerimiento.

Concentra la informacion trimestral y la envia al
departamento de evaluacion




Almacén Estatal

Jurisdiccién

Jefe del
Departamento
de Almacén
Estatal

Almacenero

Responsable
del programa
de
Planificacién
Familiar de la
Jurisdiccion

Responsable

de Estadistica
e Informacion

Registra los ingresos y salidas de medicamentos en el
almacén estatal.

Recibe los insumos y revisa el pedido, lotes, fechas de
vencimiento, cantidades; si encuentra algan problema,
solicita al proveedor que le haga el cambio.

Coordina con el almacenero para la distribucion de
anticonceptivos a las unidades de salud

Prepara y distribuye los anticonceptivos alas unidades de

salud en base al cuadro de distribucion, o con un
memorandum elaborado por la Responsable de Logistica del
ISECH en caso de un pedido de emergencia

Coordina la productividad del programa
Elabora las metas, indicadores y coberturas del
programa en cuanto a niumero de usuarias de métodos
anticonceptivos.

Analiza la tendencia de consumo de métodos
anticonceptivos de las unidades de salud

Realiza la estimacion de necesidades y programacion de
anticonceptivos para jurisdiccion

Realiza el seguimiento, capacita y supervisa el llenado
del Informe de Movimiento de Insumos (IMI-1)

Valida informacion de SIS, IMI e informe de
medicamentos.

Valida la cedula de Control de Usuarios

Elabora el Informe de Existencias Mensual

Elabora el concentrado del inventario anual de las
unidades y el almacén jurisdiccional

Elabora el concentrado mensual de [IMI-2

Elabora documentos (Memorandums, oficios, Fax, notas
informativas)

Elabora el cuadro de distribucion de insumos para las
Unidades

Realiza supervisiones periédicas al Almacén
jurisdiccional, Hospital APEO. Centros de Salud,
Caravanas de Salud, Servicios Amigables, Casas de

Verifica la calidad de la informacion
Procesa los datos generados en cada unidad.
Concentra la informacion y generacion de reportes.




Almacén Jurisdiccional

Centro de Salud Micro -regional

Jefe del
Departamento
de Almacén de
la Jurisdiccion

Médico y/o
Enfermero
Responsable
del Centro de
Salud Micro-
regional

K Recibe los suministros que envia el almacén estatal o
los proveedores de programas.

- Registra ingresos y salidas de almacén en el Sistema de
Almacenamiento SIAL (sistema computarizado).

- Entrega los anticonceptivos con un vale o memorandum
que le envia la Responsable del Programa de
Planificacion Familiar de la Jurisdiccion.

- Elabora el reporte mensual de existencias de
anticonceptivos

- Plasma Lotes y Caducidad por tipo de insumo.

- Define el area adecuada para el almacenamiento de

material.

- Promueve el Servicio de Planificacion Familiar

- Atiende alas usuarias y los usuarios nuevos y subsecuentes

- Registra de la Cédula completa de control de Usuarios (censo)
por jornada

- Actualiza diariamente las Tarjetas de Usuario

- Realiza la busqueda intencionada de inasistentes de
Planificacion Familiar (visita domiciliaria)

- Valida el SIS fuera de la Unidad

- Realiza Inventario Fisico de Insumos y Métodos de Planificacion
Familiar (verificar fechas de caducidad y condicién de los
mismos)

- Elaboray reporta en forma mensual el SIS

- Elabora el Formulario IMI-1y presenta a la jurisdiccion

- Recibe los medicamentos e insumos anticonceptivos

- Realiza la recepcion de anticonceptivos enviados por la
Jurisdiccion

- Realiza el inventario fisico mensual después de la fecha de corte.

- Distribuye anticonceptivos a los/as Auxiliares

- Recibe y revisa la informacion en la hoja diaria de registro fuera

del establecimiento, de las auxiliares.

Verifica la calidad del dato en el SIS
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Concentra informacion del SIS
Director de Unidad Entrega en tiempo la informacién del SIS
Solicita medicamentos e insumos anticonceptivos

Distribuye anticonceptivos a la Jefatura de Enfermeria

f - Realiza la administracion técnica y de campo

- Registra el kardex

- Realiza la estimacion de necesidades y programacion
de anticonceptivos

- Verifica la condicion correcta de los insumos.

- Concentra la informacion del IMI-1 de los nucleos
para enviar a la jurisdiccion.

Jefatura de
Enfermeria

-(85 Elabora el formulario IMI-1 del centro

£

£

<

° K Refuerza la conserjeria en Planificacion Familiar a la

© poblacién

ﬁ - Atiende alos usuariosy registra el expediente clinico

° y aplicacion de métodos.

© || Medico del Nucleo - Responsable de la firma de la hoja de consentimiento

% informado

) - Registra los datos en la hoja de usuario y en la hoja
diaria

/ - Imparte talleres de Planificacién Familiar a la

poblacién

- Realiza el seguimiento adecuado de las usuarias en
tarjetero (electronico y fisico)

- Registra la hoja diaria de atenciones

- Elabora la estimacion de necesidades de insumos
de en base a usuarios

- Aplica y suministra los insumos

- Realiza seguimiento del formato IMI-1

- Realiza visitas domiciliarias.

- Registra la Hoja de control de usuarias

Enfermera
responsable del
Nucleo
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Servicios Amigables

Enfermera

Psicélogo

K Promocion y difusion del servicio adolescentes inscritos

y no inscritos en las escuelas

- Platicar e impartir talleres de planificacion familiar

- Derivacién de usuarios a psicologia y médico.

- Atiende a usuarios y usuarias.

- Entrega anticonceptivos (preservativos y emergencia).

- Registra los datos en la hoja diaria.

- Concentra el IMI-1 para enviar a la jurisdiccion

- Atiende usuarios derivados del servicio
- Entrega métodos anticonceptivos

- Registra la hoja diaria de atenciones

- Registra las hojas del SIS.

/ - Atiende usuarios derivados del servicio
- Orienta y da consejeria a los Adolescentes
- Registra los datos de la hoja diaria de atencién
- Reporta las atenciones en el SIS

13
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. SISTEMA LOGISTICO

2.1 ¢Quéeslogistica? _mmm———
L N

El propdsito de un sistema logistico es

Logistica es la serie de asegurar el suministro de medicamentos e
actividades que en conjunto insumos, resumiéndose en el cumplimiento
contribuyen a garantizar la de los Seis Principios o los Seis “Correctos”:
disponibilidad oportuna de

medicamentos e insumos para la Los medicamentos e insumos correctos
prestacion de servicios al cliente. En las cantidades correctas

En la condicién correcta
En el lugar correcto
En el tiempo correcto
Al costo correcto

2.2 Componentes del ciclo logistico de la cadena de
suministros

El ciclo logistico tiene un enfoque sistémico con actividades interdependientes,
lo cual hace que si una actividad falla, el sistema pierda su efectividad. El
siguiente esquema muestra los componentes del ciclo logistico:

POLITICAS
& Atencion al 62,
S cliente/paciente/ @
@ usuario 2,
§ %
| ¢
Control de
inventario e Mhemotte :
Almacenamiento | ‘S Prosupuesicy - s;::z‘::zt':::e

Monitoreo, s ision
Distribucion 1-:// Gon

Estimacion,
Programaciony
Adquisicion

&
@\Q.

ADAPTABILIDAD

Fuente: Administracion Logistica para el Programa de Planificacion Familiar. John Snow INC, 1999.
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2.3 Objetivo del sistema logistico

El objetivo de un sistema logistico en el area de la salud va mas alld de
simplemente asegurarse que un producto llegue a donde tiene que ir. En
ultima instancia, la meta de cualquier sistema logistico de salud publica es
ayudar a que cualquier cliente tenga una disponibilidad asegurada de
suministros. La disponibilidad asegurada de insumos existe siempre y cuando
cada persona pueda obtener y utilizar suministros esenciales de salud cuando y
donde los necesite.

Una cadena de suministros funcional constituye un elemento fundamental para
llegar a la disponibilidad asegurada de insumos; cabe precisar que elementos
como el financiamiento, las politicas y el compromiso son igualmente
necesarios.

Una cadena de suministro eficiente ayuda a llegar a la disponibilidad asegurada
de insumos y también, ayuda a determinar el éxito o el fracaso de cualquier
programa de salud publica.

El fortalecimiento del sistema logistico trae consigo beneficios importantes y
cuantificables para los programas de salud publica porque:

* incrementa el impacto del programa,

 mejora la calidad del cuidado y los servicios

« aumenta la eficacia y la eficiencia de los costos™

Todas las actividades logisticas se encuentran en alguna etapa del ciclo, por lo
tanto los responsables de las mismas deben trabajar coordinadamente para
que los eslabones de esta cadena funcionen adecuadamente.

Las actividades que se encuentran en el centro del ciclo logistico, son
actividades de apoyo administrativo, que también son esenciales para el
funcionamiento del sistema.

Como se observa en el esquema del Ciclo Logistico, el Sistema de Informacion
para la Administracion Logistica/ SIAL esta ubicado en el centro y se encarga
de retroalimentar con informacidn a los demas componentes. Cada
componente en el ciclo logistico necesita informacion veraz y oportuna, el
registro de los datos debe ser correcto y la informacién debe ser enviada a
tiempo para que el sistema logistico funcione en su totalidad y los prestadores
de salud la utilicen como un instrumento para la toma de decisiones.

22
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. ATENCION A USUARIAS/USUARIOS

3.1 éQué es la atencion a usuarias/os?

La atencion a la usuaria/o, es la asistencia que El proposito de la atencion al
brinda el prestador de salud al paciente y al usuario, €s que tengan acceso
cumplir con cada una de las actividades del oportuno a los anticonceptivos,
ciclo logistico, se garantiza la disponibilidad medicamentos e insumos que
asegurada de insumos en el servicio y se necesitan.

brinda una atencién de calidad al usuario/a.

Se denomina uso, cuando el medicamento o insumo, llega al usuario para ser
consumido o usado.

La unidad de servicios es el lugar donde los proveedores de salud, entregan
los anticonceptivos a los/as usuarios/as, por tanto se constituye en la unidad
basica para recopilar datos de usuarios y de consumo.

3.2 Registros de consumo y usuarios/as

Los prestadores de servicios tienen la responsabilidad de llevar el correcto
registro de la dispensacion de anticonceptivos para el consumo de las/os
usuarias/os, asi como la oportunidad perdida de entrega de anticonceptivos
por falta de disponibilidad, estos registros son muy importantes y deben ser
llenados en forma diaria para preservar la calidad del dato, contar con
informacién confiable y oportuna.

La Cédula de Control de Usuarias y Usuarios de Métodos
Anticonceptivos que alimenta al Tarjetero Electrénico de Control de Usuarias
(TECU), es la fuente primaria de registro de usuarias y de dotacién de
métodos anticonceptivos, constituyéndose en el registro basico de consumo.

El Registro Diario de Consumo y Ila Cantidad No Entregada de
Anticonceptivos, es un registro auxiliar interno que permite contar con el
dato de registro de consumo, como también del consumo perdido por falta de
disponibilidad de métodos anticonceptivos en el momento de la atencion a
la/el usuaria/o. Estos datos nos ayudan a realizar los pedidos y la
programacién con mayor exactitud.
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3.3 Instancias responsables del registro de la Tarjeta Electrénica
de Control de Usuarias y Usuarios de Métodos Anticonceptivos
(TECU) y la Hoja de Registro Diario de Consumo y Cantidad No

Entregada de Anticonceptivos

TECU: es el instrumento que captura en forma diaria los datos de
las(os) usuarias(os) atendidas(os) asi como el tipo de método
anticonceptivo dispensado en las unidades de salud y/o nucleos.

El Registro diario de Consumo y Cantidad no entregada, es un
instrumento auxiliar que permite llevar el registro diario de consumo de
anticonceptivos y la cantidad que no pudo ser entregada a las(os)
usuarias(os) en el momento de la visita debido al desabastecimiento en

el servicio.
INSTRUMENTO NIVEL RESPONSABLE | FRECUENCIA INSTANCIA PERIODICIDAD
DEL LLENADO DE LLENADO A LA QUE DE ENVIO
ENVIA
Hospital
General
Hospital Basico
Tarlet Comunitario
arjeta -
e Hospital de La
Electronica de Mujzr
Z:Z:’:;sde Centro de Salud | Médico / Responsable
. v Ampliado Enfermera de PF de la
Usuarios de - S
Métodos Centro de Salud Diario Jurisdiccion Mensual
Anticonceptivo Urbano/Rural (solo envia
Servicio de TECU) e IMI-1
s TECU .
Salud Amigable
Caravanas de
Salud y
Unidades
Médicas Modviles
Coordinador
Casas de Salud Comunitario de
Salud COCS
Registro diario
de cc_)nsumo v Responsable
cantidad no .
s del manejo de
entregada de , Médico/ - . .
B ; Nucleos Diario anticonceptivo Mensual
anticonceptivos Enfermera .
. s de la Unidad
(instrumento
L de Salud
auxiliar de

registro diario)
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INSTRUCTIVO LLENADO “REGISTRO DIARIO DE CONSUMOY
CANTIDAD NO ENTREGADA DE ANTICONCEPTIVOS”

El Informe de “Registro Diario de Consumo y Cantidad No Entregada de
Anticonceptivos” es un instrumento que debe ser llenado paralelamente a la
hoja de control de usuarias y usuarios de métodos anticonceptivos (Tarjetero
Electrénico de Control de Usuarios - TECU). Los datos deben ser registrados
con letra de imprenta y en forma clara (legible)

Este Formulario nos sirve para alimentar las columnas "“D” ENTREGADO A
USUARIOS/AS (CONSUMO) vy la columna “J” CANTIDAD NO ENTREGADA DE
ANTICONCEPTIVOS del Informe de Movimientos de Insumos de Planificacidon
Familiar -1 (IMI-1). Es un registro interno que NO SERA ENVIADO AL NIVEL
SUPERIOR.

En el ejemplo que se ilustra a continuacién, no esta incluida la explicacion
sobre el registro de ajustes. Sin embargo, el registro de ajustes positivos y
negativos se explica en la seccion de llenado del IMI-1 y el IMI-2.

PASOS LLENADO

=+ Escriba el nombre del Estado

Completar la informacién en la parte

superior del Formulario de Registro Dj
de cantidad NO entregada de insum
planificacidon familiar.

=+ Escriba el nombre de la Jurisdiccién

Escriba el nombre de la Unidad Médica
Escriba el mes al que corresponde el
+ Escriba el dia, mes y de inicio del
» Escriba el dia, mes y afio de finalizacion
+ Registre el nivel maximo que corregponde

ESTADO : CHIAPAS,

SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE CHIAPAS
PROGRAMA DE PLANIFICACION FAMILIAR Y ANTICONCEPCION
REGISTRO DIARIO DE CONSUMO Y CANTIDAD NO ENTREGADA DE INSUMOS DE/®

MES DE REPORTE:

JURISDICCION:

Comitan ‘

Del (dia/mes/afio): Az,

A FAMILIAR

UNIDAD DE SALUD: Hospital de la Mujer Comitan

Al (dia/mes/afio): | 25/01/2015

| NIVEL

Columnas
“METODO ANTICONCEPTIVO” y “CLAVE”

columnas,
TRAZAR UNA LINEA sobre los que NO utiliza.

En estas columnas, los métodos anticonceptivos y las claves vienen
pre-impresas. Antes de comenzar el registro de las siguientes
verificar los métodos que utiliza en la Unidad Médica y
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METODO
ANTICONCEPTIVO

(3507)
ORAL

Cantidad no entregada
Hormonal oral

(3508)
ORAL

Cantidad no entregada
Hormonal oral

(3509)
INYECTABLE MENSUAL

Cantidad no entregada
Inyectable mensual

Columna A"SALDO AL INICIO DEL

PERIODO”

En esta columna, anotar la cantidad de anticonceptivo registrada en
la columna “D” del reporte elaborado en el mes anterior que se
registra como ‘SALDO AL FINAL DEL PERIODO” y pasa a ser el
SALDO AL INICIO DEL MES del reporte que se esta elaborando.

MES DE REPORTE: Piciembrd
Del (dia/mes/aiio);] ZSANZES
Al (dia/mes/aiio): |25/01/2015
MES DE REPORTE: | Enero
Del (dia/mes/afio): Aaisi
Al (dia/mes/afio): |25/01/2015
A B | D E
CANTIDAD A
ANTI“(;I;L?:I:I?TIVO INI(S:;ACI)_ DDCE)LAI:_/IES RECIBIDO EN EL MES ANT:\SSL?:I:S“VO S?:EC;)F-I ::L [S((?:ll.- If I(-:r:)t

N.MAX] -D

== (3507)

S N " 7
Cantidad no entregada Ceniiickel NO enirezRER

Inyectable mensual Oral

(3515) (3508)

INYECTABLE MENSUAL 2 6 ORAL > 6
Cantidad no entregada Cantidad NO entregada

Inyectable mensual Oral

(3515) (3509)

CONDON MASCULINO 6 144 INYECTABLE MENSUAL 6 144
(2208) Cantidad NO entregada

DIU MEDICADO 2 20 Inyectable mensual

(3211) (3515)

PARCHE DERMICO 4 4 INYECTABLE MENSUAL > 20

Cantidad NO entregada
Parche dérmico

Cantidad NO entregada
Inyectable mensual
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Columnas

“DIAS DEL MES/FECHA”

 Esta columna viene pre impresa y tiene las casillas que

corresponden a cada uno de los dias del mes, inicia con la fecha
del primer dia del mes del corte (ejemplo, 26 y continua 27,28,
etc. hasta finalizar en el dia 25 del siguiente mes que es cuando
se realiza el corte)

e Enla fila: Consumo ( por ejemplo: Hormonal oral) se
registra la cantidad de unidades entregadas a las/os
usuarias/os para el consumo o la cantidad de métodos
insertados el dia, este dato se toma de la “Hoja de Control
de Usuarias/os de Métodos Anticonceptivos” Columna 30”
En la Fila Cantidad No Entregada se registra la cantidad
de los anticonceptivos que no fueron entregados al usuario
por no tener disponibilidad en el momento ( por ejemplo:
Hormonal oral = 2)

6 7 8 9 11|24 | 25 26 27 28 29 30 31 32 |33 |34 35
Nombre de la(el) usuaria(o) %T - _ = S ° =
o inici o =
Fechade £ i) % 3 9 8 e ® Fechad,elnlclo 5 B® S o '2 ol® © 2 Fecha de
3 € o 8 [ 3 =73 3 del método 4 NEg% o3ty . X
) consulta c 2 g F e S 5% ] = = 8 % IG5 22 & & proxima cita
e Expedient ] Sleg s B8 d ¢t = actual = g & E e o> = 3
) . 5 Sley e ES g £ b =1 ° o= (2 58 E o
o Ed EEES s¢ = S SES (S Ely BT
m = 5 | ¢k §z% s S |83 93 |2 o<l 8
dd aaaa | = k] q 8 dd |mm| aaaa s S g c S | dd |mm|aaaa
i aQ (v w a = < §
-~
1| wzEw67 | 26/12/2014 Ml1|o| 1| 23 [1|0| 040620132 0| 0 |0 | 0|1 |99| 1602205
2 | Fcyazs | 01/01/2015 M|1]|1 | 1 2 |B|O ’Mzms 1/0/0 |0 |0 |1 |99]| o01/02/2015

CQpSUMO DIARIO (FECHA)

METODO
ANTICONCEPTIVO

>

4(5(6(7(8(9(10(11{12/13|14|15|16|17|18|19|20|21|22|23|24(25

\
L
-\

(3507)
ORAL

Cantidad no entregada
Hormonal oral

(3515)
INYECTABLE MENSUAL

Cantidad no entregada
Inyectable mensual

1 1 1 1

[ o |

1

Columna TOTAL CONSUMO Y
CANTIDAD NO ENTREGADA

* En esta columna, al final del mes, registrar la suma del consumo

de las columnas CONSUMO DIARIO (FECHA) 26 que es la fecha
de corte, hasta el dia 25, por método anticonceptivo; este dato
sirve para alimentar las columnas "ENTREGADO A USUARIOS/AS
(CONSUMO) vy “CANTIDAD NO ENTREGADA” del Informe de
Movimientos y Solicitud de Insumos de planificaciéon familiar -1
(IMI-1 modificado).

METODO
ANTICONCEPTIVO

31{1(2|3|4|5(6|7|8|9(10(11|12|13(14(15|16|17|18/19|20|21 2223\25 CONSUMOI(C1)

TOTAL

Y CANTIDAD NO
\ ENTREGADA (C2)

(3507)
ORAL

Cantidad no entregada
Hormonal oral

\2

(3515)
INYECTABLE MENSUAL

0

Cantidad no entregada
Inyectable mensual

4

o [ .

1

Columna : SALDO AL FINAL DEL MES

| En esta columna se calcula el saldo al final del mes, tomando en
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cuenta el Saldo al Inicio del Mes + la Cantidad Recibida en el Mes
y restando el Consumo

D=A+B-C 8+100-108=0 \
SALDO | RECIBIDO USIZL SALDO
METODO INICIO DEL| ENEL [26(27|28|29(3031| 1| 2|3 | 4|5|6|7| 8|9 |10|11(12(13|14|15(16(17|18|19| 20| 2019 23| 24| 25| ; on~ oo €] pnaL
ANTICONCEPTIVO \ Y CANTIDAD NO
PERIODO | PERIODO ENTREGADA (C2)| (A * B) - €1
(3507) 2
ORAL 2 2 N q

et 0 N

(3515)

INYECTABLE MENSUAL -‘ 1 1 1 1 4 \ 0
e | : .

(0177) e
CONDON MASCULINO 100 36 24 12| 36 @

Columna : CANTIDAD A SOLICITAR En esta colomna se calclula l|a cantidad a solicitar, sumando la
cantidad consumida mas la cantidad no entregada de la columna
(C) y se resta el saldo al final del mes columna (D) ((1+0)x2)-
3=-2. Cuando el saldo es negativo quiere decir que no es
necesario hacer el pedido porque estamos sobreabastecidos

ESTADO: CHIAPAS s b eFORTE | Enero \
JURISDICCION: Comit iafmes/afiol: 26/12/2014
UNIDAD DE SALUD: Hzr:ll)iat:ldelaMujerComitan ':I(:://m://a:ol;) 25/01/2015 ‘NVELMAXIMO H 2
A | B CONSUMO DIARIO (FECHA) c\| o[ &
T SALDO |RECIBIDO o po |CANTIDADA
INICIODEL| ENEL |26(27(28]29(30(31| 1| 2{3 4|5 |6 | 7| 8| 9|10]12/12/13[14/15116117]18|19]20{21| 22| 23[4}25 chmmm INL Sgi'f'cTR
ANTICONGEPTNO. pemionao | periono evtRecapa (c2)| (A +B)- l[\l(.MAX]-)[);
SF?A?Z) 2 |2 2 \‘
(E%”fngﬁfféf s @ :
|NYElCTABLE MENSUAL i 0 . 4 1 1 1 1 J 0 5
%%a;:%eeféﬁﬂfda - 1 !
CONDONMASCULINO B 8 = 100 36 24 12|36 108
e . . "
(2209) 1
DU lMEDlCADO . = 4 1 3 )
caaerss | 0
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IV. SELECCION DE PRODUCTOS
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IV. SELECCION DE PRODUCTOS

4.1 ¢Qué es la seleccion?

La seleccion es el procedimiento por el
cual se eligen los medicamentos e
insumos necesarios para satisfacer las
necesidades de los usuarios, esto
implica una  actividad  continua,
multidisciplinaria y participativa.

El proposito de la seleccion, es contar con
los medicamentos necesarios para
prevenir y tratar las enfermedades de
mayor prevalecia en la region donde se
encuentra el establecimiento de salud

4.2 Responsables en el proceso de seleccion
En el nivel estatal, el/la Responsable del Sistema Logistico de Planificacidon
Familiar, debera determinar la selecciéon de anticonceptivos para el nivel
estatal, adaptada de acuerdo a la pertinencia cultural, consumo histoérico y
tomando como base la lista de seleccidn de anticonceptivos definida por el

nivel federal,

De acuerdo a la norma federal de productos, los anticonceptivos seleccionados
(al momento de desarrollar esta guia) se encuentran en el Catalogo Universal
de Salud (CAUSE) y cuenta con 13 productos denominados “Claves”.

‘ Método Anticonceptivo Clave Nombre Genérico

Hormonal Oral 3507 Levonorgestrel 0,75 mg

Hormonal Oral 3508 Desogestrel 0,15mg y Etinilestradiol 0,03mg

Inyectable Mensual 3509 CYCLOFEM Medroxiprogesterona 25 mg/Cipionato
de estradiol 5 mg/0.5ml

Inyectable Mensual 3515 MESYGINA Noretisterona 50 mg/estradiol 5 mg

Inyectable Bimestral 3503 Noretisterona 200 mg

Condé6n Masculino 0177 Preservativos de latex

Conddén Femenino 0227 Funda Transparente de poliuretano con dos arillos.

DIU T de Cobre 3802 0029 Dispositivo intrauterino Tcu 380 A

DIU Medicado 2208 Levonorgestrel 52 mg

DIU Nulipara 0169 Dispositivo intrauterino Tcu 375mm2 A

Anticoncepcion de Emergencia 2210 Levonorgestrel 0,750 mg

Implante Sub-dérmico 3510 Etonorgestrel 68 mg

Parches dérmicos 2517 Norelgetromina 6mg y Etiniletradiol 0,60 mg

oTB
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V. ESTIMACION DE NECESIDADES Y

PROGRAMACION DE ANTICONCEPTIVOS
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V. ESTIMACION DE NECESIDADES Y PROGRAMACION DE

ANTICONCEPTIVOS

5.2 éQué es estimacion de necesidades?

Es la etapa donde se determinan las
cantidades de anticonceptivos,
medicamentos u otros insumos, que
se requieren para cubrir necesidades
de consumo o utilizaciéon por parte de
una poblacion especifica en un
periodo determinado, generalmente
para un afio

El proposito de la estimacion de
necesidades es contar con datos
estimados de consumo de un producto
para cubrir las necesidades futuras, en
este caso, de anticonceptivos y
medicamentos.

Es la etapa dentro de la gestion de
suministro en la que calcula Ila
cantidad que requiere el programa
tomando en cuenta las existencias
disponibles, el presupuesto asignado

y

inventarios.

5.1 ¢Qué es programacion?

El propésito de la programacion es
calcular las cantidades de
anticonceptivos a adquirir para
asegurar la disponibilidad de los
medicamentos e insumos, evitando el
desabastecimiento y/o

los niveles de seguridad en o
sobreabastecimiento

La estimacion de necesidades y la programaciéon, son procedimientos que
forman parte del ciclo logistico en la cadena de suministros que vincula la
informacidén de los servicios y productos de las unidades de salud, con las
politicas y planes del nivel nacional, que se utilizan para informar a los
tomadores de decisiones sobre las cantidades de productos e insumos
requeridas y las necesidades de financiamiento para realizar la compra de los
mismos.

La estimacidon de necesidades y la programacion de anticonceptivos son dos
ejercicios clave para poder tomar decisiones informadas en la cadena de
suministros, sobre la seleccién y el uso de los productos, el financiamiento, las
adquisiciones y la distribucion.
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Estos procesos se realizan una vez al afio y requieren ser revisados al menos
cada seis meses para garantizar que la programacién se ajuste al consumo

real.

5.3 Instancias responsables de realizar la estimacion de

Los requisitos para realizar la
programacion son:

e Contar con datos actualizados

* Recolectar y Organizar los Datos
* Analizar los datos

necesidades y la programacion de anticonceptivos

La tabla de estimacién y programacion de anticonceptivos, es un instrumento
que nos permite determinar la cantidad y costo de cada uno de los
anticonceptivos seleccionados para cubrir las necesidades de una poblacidn
especifica en un periodo de tiempo determinado.

INSTRUMENTO NIVEL RESPONSABLE FRECUENCIA INSTANCIA PERIORICIDAD
DEL LLENADO DE LLENADO A LA QUE ENVIA DE ENVIO
Formulario de Jurisdiccion | Responsable de | Anual ISECH, programa | Anual
estimacion y SSR de planificacion
programacion Estadista familiar y
anual de anticoncepcion
anticonceptivos ISECH Responsable Anual Nivel Federal Anual
(con base en PROGRAMA | Estatal de
consumo) PF y logistica de

Anticoncepc
ién

anticonceptivos
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5.4 Metodologia para la Estimacion de Necesidades y
Programacion de anticonceptivos

El método para estimacion de necesidades y programacién de anticonceptivos
que utiliza la presente guia se basa en el consumo histérico.

Método de Consumo Historico Ajustado: utiliza los registros histéricos de
consumo de cada uno de los anticonceptivos, los ajusta con la cantidad no
entregada, otros usos Yy los proyecta al futuro de acuerdo a la tendencia
mostrada.

5.5 Pasos para realizar la estimacion de necesidades y
programacion de anticonceptivos

I ikl i o T T N~~~
Datos de consumo "‘)’
———
l Organizacién de la informacion r«/’
Analizar y corregir la informacién )

Evaluar el comportamiento del consumo -

P
@
Determinar el Consumo Promedio Mensual )

Hiinacién del stock de )
imacion del requerimleu(
T,

izacion y ajuste requerimie \/
E—D

Requerimiento final

Determinacion de exis
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO FORMULARIO DE ESTIMACION
DE NECESIDADES Y PROGRAMACION DE ANTICONCEPTIVOS

El formulario de estimacién de necesidades y programacion de anticonceptivos
es un instrumento que nos permite determinar la cantidad y costo de cada uno
de los anticonceptivos seleccionados para cubrir las necesidades de una
poblacion especifica en un periodo de tiempo determinado.

Los reportes que utilizamos para el llenado de este informe son los formularios
de movimiento y solicitud de insumos IMI-2 de por lo menos los 12 meses mas
recientes. Se sugiere siempre comenzar con el mes de Enero y finalizar con
Diciembre. A continuacidén describiremos el proceso que debe seguir cada
Jurisdiccién para llenar el formulario de estimacidon de necesidades vy
programacién de anticonceptivos.

NOTA. Para fines didacticos, este instructivo se desarrollaré en 3 fases:

Fase 1: Registro de datos generales, método y clave, costo unitario, saldo
disponible al final del periodo y saldo total disponible

PASOS ACCIONES
Completar la informacién en la Escriba el nombre del Estado y
parte superior del Formulario de nombre de la Unidad de Salud al
PROGRAMACION que corresponda el reporte.

Registrar la fecha del Periodo
Reportado considerando el dia,
mes y aino del inicio y finalizacién
de la estimacién

p 2

SECRETARIA DE SLUD
PROGRANA DE PLANIFICACKGN FAVILIR Y ANTICONGEPCION
INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE CHIAPAS
FORMULARIO DE ESTIMACKIN Y PROGRAMIACION ANUAL
NVELDE JURDICCION

ESTADO: PERIODO
JURSDICEON; Del dafmesaio}
Al{da/mesfaf):
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Columnas

METODO ANTICONCEPTIVO y

CLAVE

En estas columnas los métodos
anticonceptivos y las claves, vienen
pre impresas. Antes de comenzar el
registro de las siguientes columnas,
verificar los métodos que utiliza en
la Jurisdiccién

METODO

ANTICONCEPTIVVO

(3507)
Hormonal oral

red

(3508)
Hormonal oral

(3509)

Inyectable mensual

Columna “A"”

COSTO UNITARIO

En esta columna debe colocar el
precio del anticonceptivo en pesos
mexicanos; este dato puede solicitar
al responsable del sistema Logistico

de Planificacion Familiar del Nivel
Estatal

A
METODO COSTO
ANTICONCEPTIVO
UNITARIO
(3507) 120
Hormonal oral
(3508) 100
Hormonal oral
(3509) 110

Inyectable mensual

Columna “B"”

SALDO FINAL PERIODO (Total

en US)

En la columna “B”, copiar el dato del
IMI-2 columna “F” SALDO FINAL
PERIODO (Total en US) del mes de
Diciembre del afio anterior al que se
elabora la programacion por método
anticonceptivo.
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A B USUARIOS A B C D E F
SALDO »
METODO METODO 0
COSTO DISPONIBLE 2| @ || 9| SADO |ReCIBIDO| TOTAL |ENTREGADO SALDO FINAL
ANTICONCEPTIVO u g AIUSTES| AIUSTES
ANTICONCEPTIVO UNITARIO FINAL EGE E INICIO DEL | ENEL |DISPONIBLES| A USUARIOS bs | . |PELPERIODO
PERIODO Z| 2|2 PERIODD [PERIODO| (a+B) |(CONSUMO) © | -0z
=
3507
(3507) 120 10,000 (s 0|5\ wo0 | 6 | 10006 6 10,00
Hormonal oral HORMONAL ORAL
3509 3500]
( ) 110 30 L, 0|06 % 0 3 § 30
Inyvectable mensual INYECTABLE MENSUAL
(3503) (3503
. 70 0
Inyectable bimestral meecrsicamestr |° |0 (07| T 0 % " n 0
(0177) (017)
700 1,400 ] ofo|3| 10 | 4 | 158 3 130 | 140
Conddén masculino CONDON MASCULINOD

F

Tomar como dato la sumatoria de los IMI-1,

columna “F” de todas las US, del ultimo mes del

periodo que se realiza la estimacién y

programacion de anticonceptivos

Columna “C”

SALDO FINAL PERIODO
(Almacén Jurisdiccion)

En

la columna
cantidad en existencias de cada uno
de los métodos anticonceptivos que
se tiene en
Jurisdiccién, tomando el dato de la
SALDO FINAL DEL

columna
PERIODO del IMI-2

n FII

el

\\CII

almacén de

registrar la

la

36




Completar la Columna “D"”

SALDO TOTAL DISPONIBLE]

En esta columna se suma el saldo al
final del periodo columna “B”, mas
el saldo existente en almacén
columna “C”

(B+C) =D (30+110) = 140
A B \ c D
4
SALDO
SALDO FINAL
FINAL PERIODO SALDO
METODO COSTO T o TOTAL
ANTICONCEPTIVO UNITARIO | (Totalen | (AlMacén DISPONIBLE
Jurisdiccién)
us) (B+C)
(3507) 120 10,000 3,000 13,000
ORAL
(3508)
ORAL
(3509) 70 30 110 140
INYECTABLE MENSUAL

Fase 2: Consumo historico y estimacion de necesidades

Paso 1: Informacién para la estimacion de necesidades

¢ Qué datos necesito para la programacion en

base a consumo?

Consumo histérico real de cada uno de los

métodos anticonceptivos de por lo menos 12

meses

¢,Qué debo hacer con estos datos?

¢ Donde encuentro los datos?

Informe Mensual de
Movimiento (IMI-1)
Informe Mensual de
Movimiento (IMI-2)
Kardex

Organizar, analizar y corregir la informacion
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Para iniciar la estimacion de necesidades y la programacion de métodos de
Planificacion Familiar, las instancias responsables de los diferentes niveles,
deben contar con los formatos de IMI-1 e IMI-2 (de acuerdo al nivel que
realiza la programacion) actualizados y ordenados de un lapso de tiempo de al
menos un afo.

El analisis de la informacién es un proceso continuo que permite realizar
correcciones y ajustes cuando se encuentran inconsistencias en los datos, los
datos que debemos revisar para elaborar la programacién de anticonceptivos
son: consumo, cantidad de anticonceptivos no entregados a usuarios/as por
desabastecimiento en el servicio de salud y las existencias.

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO FORMULARIO DE ESTIMACION
DE NECESIDADES Y PROGRAMACION

PASOS

ACCIONES

Columna “E”

CONSUMO HISTORICO

En la columna “E

“H” ENTREGADO A USUARIOS (CONSUMO) de
método por método

En las casillas MES 1 al MES 12, copiar los datos del IMI-2

COLUMNA

enero a diciembre,

ENTREGADO A USUARIAS/OS - CONSUMO

A B C D E

METODO
ANTICONCEPTIVO

SALDO
FINAL
PERIOD
O (Total
en US)

SALDO
FINAL
PERIODO
(Almacén
Jurisdiccién)

SALDO
TOTAL MES | MES | MES | MES | MES | MES | MES | MES | MES | MES | MES | MES
DISPONIBLE 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11 | 12
(B+C)

COsTO
UNITARIO

(3507)
ORAL

120 10,000 3,000 13,000 800 | 780 [ 690 (680 | 760 | 840 | 790 | 799 | 778 | 723 | 698 | 823

SECRETARIA DE SALUDf

PROGRAMA DE PLANIFICACION FAMILIA

ANTICONCEPCION
INSTITUT O DE SALUD DEL ESTAD@ DE CHIAPAS

INFORME DE MOVIMIENT OS Y SOLICIT UD DE INSUMOJ DE PLANIFICACION FAMILIAR -2

NIVEL DE JURISDICCHON

G H [ 1 J
Tomar el dato de
consumo y
CONSUMO PROMEDIO
METODO ENTREGADO cantidad no
SALDO FINAL PROMEDIO CANTIDAD
ANTICONCEPTIVO A USUARIO tregad
EN US MENSUAL NO entregada
(CONSUMO, (cPM) ENTREGAD registrados en el
IMI-2, columnas |
yJ
(3507) 1
1,680 800 840 5
ORAL
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PASOS

ACCIONES

ESTIMACION: Columna
“F” TOTAL CONSUMO
ANUAL

(Sumatoria meses 1 al
12)

En la columna “F” se totaliza el consumo, sumando los datos de
consumo de los 12 meses y de igual forma sumar los datos de los
meses que se registra la cantidad no entregada.
800+780+690+680+760+840+790+799+778+723+698+823=9,161

ESTIMACION
Columna "G"”

TOTAL CANTIDAD NO

Columna “"G” TOTAL CANTIDAD NO ENTREGADA, registrar la
cantidad de anticonceptivos que no pudieron ser entregados a las
/0s usuarias/os debido a desabasto. Este dato se obtiene de la
columna “H” cantidad no entregada de los IMI-1 de las unidades de

G salud de cada mes.
ENTREGADO A USUARIAS/OS - CONSUMO ESTIMACION
A B C D E F G
SALDO SALDO FINAL SALDO TOTAL TOTAL
METODO COSTO FINAL EN ALMACEN TOTAL MES | MES | MES | MES | MES | MES | MES | MES | MES | MES | MES | MES CONSUMO CANTIDAD
ANTICONCEPTIVO UNITARIO PERIODO JURISDICCION DISPONIBLE| 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11 12 ANUAL NO
(B+C) (ZMES 1 AL 12) | ENTREGADA
(0177)
" 120 10,000 3,000 13,000 800 | 780 (690 | 680 | 760 | 840 | 790 | 799 | 778 | 723 | 698 | 823 9,161 12
CONDON MASCULINO

Columna “H"”
TOTAL CONSUMO -+

CANTIDAD NO ENTREGADA

En la Columna “H" registrar la suma de las columnas
F+G=9,161 + 12 =9,173

ANTICONCEPTIVO UNITARIO

FINAL EN ALMACEN
PERIODO | JURISDICCION

ENTREGADO A USUARIAS/OS - CONSUMO \ ESTIMACION
A B C D E F A H
TOTAL
SALDO SALDO FINAL SALDO TOTAL TOTAL §} | CONSUMO +
METODO COSTO TOTAL  |MES | MES | MES | MES | MES | MES | MES | MES | MES | MES |MES [MES| CONSUMO | CANTIDADY CANTIDAD

DISPONIBBLE| 1 | 2 | 3 |4 |5 6 | 7 |8 |9 [10]11]12 ANUAL NO
(B+C) (EMES 1 AL 12) | ENTREGADA | NTREGADA

(3507)

120 10,000 3,000
ORAL

13,000 | 800 | 780 | 690 | 680 | 760 | 840 | 790 799 | 778 | 723 | 698 | 823 9,161 12

Paso 2. Estimacion de necesidades

Para realizar la estimacion de necesidades, se debe analizar la tendencia del
consumo de al menos un ano, estos datos se registran en el formulario de
programacion en base a consumo, que captura informacion del Informe
Mensual de Insumos IMI.
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2.1 Evaluar el comportamiento del consumo y determinar el

consumo promedio mensual:

Se debe analizar el comportamiento del consumo verificando si se cuenta
con datos completos y si estos tienen un comportamiento estable u
horizontal, o si existen periodos en los que no se cuenta con informacién
de consumo, o el comportamiento tiene variaciones significativas.

Para analizar y corregir la informacién, se requiere: identificar los datos
correctos, datos anormales y la falta de datos.

Para determinar el consumo promedio mensual, se utiliza la siguiente

formula:

CPM=_Suma del consumo de “n” meses

Datos correctos: son los que presuponen que la informacion estd completa y
no existié influencia notoria de desabasto u otras variables, (como campafas,
transferencias, etc.) y la tendencia muestra un patrén razonable de consumo

horizontal.

Comportamiento de consumo

horizontal, cuando los datos son

correctos

Ejemplo:

.., Aplicar el Consumo Promedio
Mensual

El comportamiento de consumo horizontal es cuando los consumos no
tienen variaciones significativas como en el ejemplo que sigue:

CONSUMO HISTORICO

Hormonal oral

F G H I ] K
METODO
ANTICONCEPTIVO CONSUMO| cPA
ene | FeB [MAR| ABR [ maY | Jun | suL | AGo| sep | oct [ Nov| pic| ToTAL
ANUAL |(/12)
(3507)
800 | 780 | 690 | 680 | 760 | 840 | 790 | 799 | 778 | 723 | 698 | 823 | 9301 | 775

v

CPM=9.301/12

=775
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Datos anormales: cuando uno o varios datos del comportamiento del
consumo, muestran datos diferentes a los normales, como por ejemplo:
cuando un mes muestra que el consumo se triplica; cuando el consumo tiende
a crecer cada mes, o cuando se registra una reduccién en el consumo
constante como en el ejemplo que sigue:

Comportamiento del consumo cor Analizar la tendencia y el motivo del
tendencia variable —/ incremento o baja del consumo y
ajustar el consumo.

Ejemplo:
CONSUMO HISTORICO ESTIMACION
E F G H 1 J K
METODO CONSUMO
ANTICONCEPTIVO CANTIDAD CPA
MES | MES | MES | MES | MES | MES | MES | MES | MES | MES | MES | MES NO TOTAL
1| 2 4 7 1 11 | 12 ANUAL
3 o 8 (9 0 ENTREGADA v (1/12)
(E+F+G+H)+(I)
(3509) 50 [ 80 | 40 [ 31 | 29 [ 25 | 20 | 18 | 9 5 | 2 1 310 26
Invectable mensual

.

Y

Cuando el consumo es decreciente se debe averiguar las causas, puede ser un
anticonceptivo que ha sido sustituido por otro, que ha sido sacado del mercadoy se
estan consumiendo los saldos en existencia, o que exista alguna otra razon por la que

~

su consumo esta bajando, en base a ese analisis se debe tomar la decision si es
necesario estimary programar las cantidades que se requieren. )
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Comportamiento de consumo variable
Inyectable Mensual (3509)

M Seriesl
‘\o \o“,. ’\’0 ‘\\ “\0 \0 %0 & -~ Q\'”‘ :\\ ] ,\Q,,.-
& & T @Y e SRS

Podemos encontrar que el comportamiento del consumo tiene una tendencia
cuando existe desabastecimiento
del método para dispensar a la usuaria/o que visita el servicio (este dato se
encuentra en el registro diario de anticonceptivos no entregados) como en el

variable por diversas razones, por ejemplo,

ejemplo que sigue:

Ejemplo: Cuando no existe abastecimiento del método en el servicio:

Inyectable bimestral

CONSUMO HISTORICO ESTIMACION
E F G H 1 J
METODO canTipap | €ONsuMo
ANTICONCEPTIVO | pMES | MES | MES | MES | MES | MES | MES | MES | MES | MES | MES | MES NO TOTAL
1 2 3 4 5 6 7 8 9 | 10 | 12 | 12 ANUAL
ENTREGADA (E+F+G+H)+(1)
(3507)
800 | 780 | 690 | 680 | 760 | 840 | 790 | 799 | 778 | 723 | 698 | 823 9,301
Hormonal oral
(3509) 50 | 80 [ 40 | 31 [ 29 [ 25 | 20 | 18 | 9 5 2 1 310
liInvectable mensual
(3503)
85 | 77 | 81 90 | 78 | 86 [ 93 | 88 | 89 | 92 142 1,021

!

2
Se debe llevar un registro de los insumos no entregados a
las/os usuarias/os por desabastecimiento en el servicio y
considerar este dato para la estimacion de necesidades y

-~

/

CPM= 1,021/12=85

|
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Comportamiento de consumo variable
Inyectable Bimestral (3503)

M Series1
O D © © & A O@
((?6 (<® é@{\ ?‘9 é@ \0‘\\ N v?a cJQr < Q\

Datos faltantes: cuando se verifica ausencia de consumo, que puede ser

porque el establecimiento estuvo cerrado por vacaciones, o por falta de
personal asignado, etc.

Ejemplo: Cuando existen datos faltantes por ausencia de consumo

(establecimiento cerrado por vacaciones, por falta de personal asignado u
otras razones):

ENTREGADO A USUARIAS/OS - CONSUMO ESTIMACION
A B c D E F
SALDO TOTAL
METODO cosTo S:;T._) 2:":&;'::: TOTAL  |MmES| MEs | MES |MES |MES |MES | MES | MES | MES | MES [MES [MES|  consumo
ANTICONCEPTIVO UNITARIO pispoNBLE| 1 | 2 | 3 |a |5 |6 |7 [8|9|10]11]12 ANUAL
PERIODO | JURISDICCION
(B+C) (EMES 1 AL 12)
(0177) 120 10,000 3,000 13,000 |800 | 780 | 690|680 |760| 0 |790|799 778 (723 | o (823 7,623
CONDON MASCULINO ’ ’ ’ ’

Cuando existen datos faltantes, se debe utilizar la formula de Consumo
Promedio Ajustado, que es el promedio obtenido al dividir el consumo de un

periodo determinado entre el nUmero de periodos que cuentan con datos de
consumo.

Ejemplo: En el caso anterior, el calculo correcto debid ser el siguiente:

Verificar la diferencia en los

800+780+690+680+760+790+799+788+723+823= 762 resultados, si dividimos el

10 consumo de 10 meses, entre

el consumo promedio

12, estariamos subestimando

\

J

800+780+690+680+760+790+799+788+723+823= 635
12
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Realizando estos calculos, se puede tomar la decisidon y determinar el
consumo que se utilizara para realizar la estimacién de necesidades.

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMULARIO DE
ESTIMACION DE NECESIDADES Y PROGRAMACION DE

ANTICONCEPTIVOS
PASOS ACCIONES
En la columna “I”, analizamos los datos, elaborando las
ESTIMACION graficas de tendencia de consumo y realizando los

Columna “ 1"

% ESTIMADO

calculos para determinar las brechas y tomar la decision
del porcentaje de incremento, para la estimacién de
necesidades

ESTIMACION
Columna “ 3"
CANTIDAD ESTIMADA

En la columna “J”, Cantidad Estimada se calcula
sumando la columna “H” mas el porcentaje estimado

PERIODO

ENTREGADO A USUARIAS/0S - CONSUMO ESTIMACION
A B (¢ D E F G H | )
TOTAL
SALDO SALDO FINAL SALDO TOTAL TOTAL | CONSUMO + CANTIDADA!
METODO CosTO FINAL EN ALMACEN TOTAL  |MES| MES | MES | MES | MES ( MES | MES | MES | MES | MES | MES [MES| CONSUMO | CANTIDAD | CANTIDAD % esTIMADO | EsTIMADA
ANTICONCEPTIVO UNITARIO DISPONIBLE| 1 | 2 | 3[4 |5 (|67 |8]9 10f11|12 ANUAL NO NO

JURISDICCION

HeH*)
(B+C) (EMES 1AL 12) | ENTREGADA | ENTREGADA

(F+G)

(0177)
CONDON MASCULINO

120

10,000

3,000

13,000 800 | 780 (690 | 680 | 760 | 840 ( 790 (799 (778 | 723 | 698 | 823 9,161 12 9,173 20% 11,008
V3

/

4

Andlisis de la tendencia de Consumo para determinar el porcentaje de
crecimiento

El analisis de la tendencia de consumo nos sirve para determinar el porcentaje
de crecimiento en base a los datos histéricos, para ello se requiere contar con
datos de consumo de al menos dos afos.

Ejemplo: El siguiente ejemplo nos muestra como determinar el porcentaje de
crecimiento para estimar las necesidades
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MES CONSUMO |CONSUMO
2013 2014

Enero 12 70 GRAFICA DE TENDENCIA DE CONSUMO
Febrero 21 65
Marzo 35 56 200
Abril 49 51
Mayo 43 63 150 e oM
Junio 49 52 100 | 756555 mstl— g 52 2
Julio 59 60
Agosto 50 50 50
Septiembre 60 73
Octubre 60 78 0 T T T T T T T T T
Noviembre 66 76 1 2 3 4 5 6 7 8 9
Diciembre 69 81

TOTAL 573 699

Para realizar el calculo del porcentaje de crecimiento, aplicaremos la regla de
tres:

Consumo total 2013 = 573 = 573/12 = 48 (CPMA) Consumo Promedio
Anual

Consumo total 2014 = 699 —p 699/12= 58 (CPMA) Consumo Promedio
Anual

Aplicar regla de 3:
CPM 2013 = 48 = 100%
CPM 2014 = 58 = X %

58X100 = 120% = Crecimiento = 20%
48

El crecimiento entre el ano 2013 y 2014, fue del 20%, este dato nos sirve
como un parametro para analizar, discutir y tomar la decisién del porcentaje
gue se aplicara para realizar la estimacion del siguiente afio, se debe realizar
este ejercicio con cada uno de los métodos anticonceptivos.

Para realizar el calculo del porcentaje estimado, también se utiliza otro método
denominado “regresién lineal o ajuste lineal simple”; es un método
matematico que modela la relacién entre una variable dependiente “Y”
(consumo) y las variables independientes “X” (tiempo). Para realizar un
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rapido cdlculo de la linea de regresion lineal o tendencia, asi como el calculo de
la estimacidn, se requiere contar con informacion de consumo histérico de al
menos 24 meses; para este calculo se sugiere recurrir a una hoja de calculo en
MS Excel.

Fase 3: Programacion

Paso6 3: Programacion de productos

La programacion es la etapa dentro de la gestion de suministros en la que se
compatibiliza o ajusta la estimacion de necesidades con las existencias en
almacén, el presupuesto disponible y las existencias de seguridad para
determinar la cantidad de productos que se requieren para la prestaciéon de los
servicios.

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMULARIO DE
ESTIMACION DE NECESIDADES Y PROGRAMACION DE
ANTICONCEPTIVOS

PASOS ACCIONES

PROGRAMACION En la columna “K” registramos CANTIDAD ESTIMADA

Columna “K”

MAS 3 MESES DE RESERVA =
J+ [(H +12) x 3] = 11,008+ [(9,173+ 12) x 3]

CANTIDAD ESTIMADA 11,008 + [764 x 3] = 13,21
MAS 3 MESES DE
RESERVA
ENTREGADO A
ESTIMACION PROGRAMACION
USUARIAS/OS -
A B c D E F G H ! K
TOTAL
SALDO TOTAL TOTAL | CONSUMO + CANTIDAD
SALDO | SALDO FINAL CANTIDADA| ESTIMADA MAS 3
METODO €0STO TOTAL  MES|MES|MES| CONSUMO | CANTIDAD | CANTIDAD
FINAL | EN ALMACEN % ESTIMADO | ESTIMADA | MESES DE RESERVA
ANTICONCEPTIVO | UNITARIO DISPONIBLE| 1 |11 |12 ANUAL NO NO
PERIODO | JURISDICCION Hetl) | sHa1203)
(8+0) (EMES 1AL 12) |ENTREGADA | ENTREGADA
(F+G)
(0177) 120 10,000 3,000 13000 (800698 (823| 9,61 2 9173 20% 11,008 13301
CONDGN MASCULINO ' ' ' ' ' ’ ! '
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Columna “L"”

En la columna “L"”, se registra el dato de la cantidad de
anticonceptivo que se requiere para campanas, ferias u
otra actividad de este tipo que se denomina como

OTROS USOS
“"OTROS USOS” \
SEJZ:(I;ASI;SSA ESTIMACION PROGRAMACION
A B D E F G H | J K \ L
TOTAL CANTIDAD ‘
SALDO TOTAL TOTAL  |CONSUMO +
METODO COSTO SALDO SALDO FINAL TOTAL |MES|MES|MES| CONSUMO | CANTIDAD | CANTIDAD CANTIDADAY ESTIMADA MAS 3
ANTICONCEPTIVO UNITARIO FINAL EN ALMACEN oisponiete| 1 111 | 12 ANUAL NO NO % ESTIMADO | ESTIMADA | MESES DE RESERVA [ OTROS USOS
PERIODO | JURISDICCION (8+€) (SMES 1AL 2] | ENTREGADA |ENTREGADA H+H*) J+{H:1203)
(F+G)
(0177)
CONDON MASCULINO 120 10,000 13,000 800 | 698 | 823 9,161 12 9,173 20% 11,008 13,301 50
En la columna "M”, CANTIDAD PROGRAMADA
Aplicamos la siguiente formula
(K-D)+ L
Cantidad Estimada mas 3 meses de reserva “K” - Saldo
PROGRAMACION _ e, o
Total Disponible "D” + Otros Usos “L".
NOTA: Cuando el resultado sale con signo negativo,
Columna “M” significa que existe sobreabasto y no se requiere
programar la cantidad; es importante verificar la fecha
CANTIDAD de caducidad del producto y comparar la cantidad en
PROGRAMADA existencias con el consumo promedio mensual, para ver si
la fecha de caducidad es suficientemente larga como para
cubrir el tiempo de consumo del producto.
(13,301- 13,000) + 50 = 351\
B Sggﬁfé[;g: ESTIMACION WGRAMACION
A B C D E F G H I J \K L M
TOTAL
SALDO TOTAL TOTAL CONSUMO + e
werovo | costo | TP | LN rora s wes wesf consumo | camon | eawond | (R Mo usos | mocranos
SLTCORCEAND LERARY PERIODO | JURISDICCION DIS:;T)BLE o (ZM:?::II:H} ENTR“EI(()SADA ENTR“EI((;ADA H+H*1) J+(H+12x3) \ (K-D)+L
(F+G) \
(0177) ‘
n 120 10,000 3,000 13,000 800 | 698 | 823 9,161 12 9,173 20% 11,008 13,301 50 351
CONDON MASCULINO
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PROGRAMACION

En la columna “Q”,
COSTO TOTAL

Columna “N” Aplicamos la siguiente formula P(M x A)

COSTO TOTAL

Cantidad Programada x Costo Unitario
351 X 120= 42,102

ENTREGADO A
ESTIMACION OGRAMACION
USUARIAS/OS - \
A B c D E F G H | J \ L M N
unrk CANTIDAD\
SALDO TOTAL TOTAL | CONSUMO + \
SALDO SALDO FINAL CANTIDADA] ESTIMADA MAS 3 CANTIDAD COSTO
METODO CoSTO TOTAL  |MES|MES|MES| CONSUMO CANTIDAD | CANTIDAD
FINAL EN ALMACEN % ESTIMADO | ESTIMADA | MESES DE RESERVA | OTROS U! PROGRAMADA | TOTAL
ANTICONCEPTIVO UNITARIO PERIODO | JURISDICCION DISPONIBLE | 1 | 11 | 12 ANUAL NO NO Het¥) J{H12x3) DL (M)
(B+() (EMES 1 AL 12) | ENTREGADA | ENTREGADA ’
(F+G)
(0177)
A 120 10,000 3,000 13,000 800 | 698 | 823 9,161 12 9,173 20% 11,008 13,301 50 351 42,102
CONDON MASCULINO
A\Y n H H
Columna “O En esta columna se registran todas las observaciones o
OBSERVACIONES explicaciones de respaldo que no son numéricas.
ENTREGADO A ESTIMACION PROGRAMACION
USUARIAS/0S -
A E F G H | J K L M N 0
TOTAL
TOTAL TOTAL | CONSUMO + CANTIDAD
CANTIDADA| ESTIMADA MAS 3 CANTIDAD COSTO
METODO COSTO 1MES | MES |MES | CONSUMO CANTIDAD | CANTIDAD % ESTIMADO | ESTIMADA | MESES DE RESERVA [ OTROS USOS | PROGRAMADA | TOTAL OBSERVACIONES
ANTICONCEPTIVO UNITARIO | 1 |11 | 12 ANUAL NO NO
H+H*) JH{H=12x3) (K-D)+L (M*A)
(EMES 1 AL 12) | ENTREGADA | ENTREGADA
(F+G)
(o177) 120 |so0|e98|823| 961 12 9173 20% 11,008 13,301 50 351 | apa0p | S0 unicdes utilizacas en
CONDON MASCULINO feria de salud

Paso 4: Evaluacion y planes de entrega
Una vez realizada la programacion, se evalia cada uno de los métodos, se

define el plan de distribucion y se eleva el requerimiento final al nivel
superior.
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VI. ADQUISICION Y PLANIFICACION DE COMPRAS
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VI.

ADQUISICION Y PLANIFICACION DE LAS COMPRAS

6.1 éQué es adquisicion y planificacion de las compras?

Adquisicion es el proceso administrativo de
compra de medicamentos e insumos de
acuerdo a normas

Planificacion de compras es el
proceso para definir el requerimiento
de la necesidad futura de suministros,
dentro de un periodo de tiempo,
estableciendo un calendario de
adquisicion para asegurar un flujo
ininterrumpido de productos

La adquisicion de anticonceptivos es una actividad de ciclo logistico, que
responde a la programacion y toma en cuenta el plan de entregas de forma
que permita un abastecimiento permanente y oportuno, pero que se adecue
apropiadamente a la capacidad de almacenamiento y distribucién del sistema.

El Responsable Estatal de Logistica del Programa de Planificacion Familiar, es el
responsable de elaborar la planificacién de necesidades y realizar la solicitud
de anticonceptivos para cubrir las necesidades de todo el Estado de Chiapas,
para ello elabora el concentrado estatal con la informacién recibida de todas
las Jurisdicciones, este reporte es enviado al nivel federal, instancia
responsable de realizar la adquisicion centralizada.
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6.2 Instancias responsables de realizar la adquisicion

Nivel Federal g

~__anticonceptivos

Nivel Estatal ‘

Nivel
Jurisdiccional

Responsable de realizar la
adquisicion centralizada de

Concentra la informacion de las
jurisdicciones, elabora planificacion de
necesidades y realiza la solicitud de
anticonceptivos para cubrir las
necesidades de todo el Estado de

Chiapas

Concentra la informacion de las
unidades elabora planificacion de
necesidades y realiza la solicitud de
anticonceptivos para cubrir las
necesidades de la jurisdiccion
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VIil. ALMACENAMIENTO
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Vil.  ALMACENAMIENTO

Es la serie de actividades consistentes en
una adecuada recepcion, clasificacion,
ubicacion, custodia, eventual manipulacion y
control de existencias

El propésito del almacenamiento es:

Proteger la integridad y calidad de
los medicamentos e insumos.
Asegurar una rapida localizacion.
Asegurar la disponibilidad oportuna
de los medicamentos e insumos.
Controlar la fecha de expiracion o
vencimiento.

Controlar las existencias.

El almacenamiento es un eslabén importante del ciclo logistico y consiste en la
adecuacion del espacio y condiciones determinadas que deben poseer las
bodegas o almacenes de los diferentes niveles, para mantener la calidad e

integridad de los insumos.

Todas las instancias que manejan anticonceptivos, son responsables de cumplir
con buenas practicas de almacenamiento, el no cumplir con algunas de las
pautas mencionadas, puede afectar de tal manera la integridad de los insumos

gue podria reducir su vida util.

7.1. Terminologia utilizada en el almacenamiento

Vida Util

Es el periodo durante el cual un medicamento conserva sus
caracteristicas de eficacia, seguridad y calidad, desde su fecha de
fabricacion hasta la fecha de su vencimiento, si se mantienen las
condiciones de almacenamiento recomendadas por el fabricante

Técnica PEPE

PEPE = Primero en Expirar,

Primero en Entregar

Es una técnica de entrega de insumos,
que consiste en distribuir o entregar
primero, los insumos que caducardn 6
expirardn primero.  Permite que los
insumos sean consumidos dentro del
periodo de su vida util y que el sistema
logistico no sufra de pérdidas por
caducidad o desabastecimiento por
productos vencidos
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Para cumplir con la aplicacién de la técnica PEPE se debe cumplir con los
siguientes pasos:

» Marcar las fechas de vencimiento en la parte externa de las cajas o
empaques.

= Almacenar las cajas de tal forma que las que primero caducan vayan al
frente o encima de las que caducan después

» Despachar las cajas de adelante hacia atras y de arriba hacia abajo, de tal
forma que las que expiran primero sean las que se despachen primero

Insumos dainados o vencidos

Verifigue que el producto realmente se encuentre en mal estado observando:
= Fecha de fabricacion o expiracion
= Empaques rotos o dafiados
= Insumos quebrados o hiimedos
= Cambios de coloracién en el producto
Separe y descarte los insumos vencidos y/o dafiados siguiendo las normas
establecidas por la Secretaria de Salud.
Anote la cantidad descartada en el Kardex y en el Informe de Movimientos y
Solicitud de Insumos.

7.2 Responsables del almacenamiento

Las instancias responsables del almacenamiento de anticonceptivos, son
todas las personas que tienen a su cargo anticonceptivos en los almacenes,
farmacias y establecimientos de salud. Los responsables del manejo de
anticonceptivos, deben aplicar la lista de chequeo para verificar las buenas
practicas de almacenamiento al menos cada 3 meses.
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7.3 Lista de chequeo para el almacenamiento

adecuado

PREGUNTA

SI

NO

LISTA DE CHEQUEO

a) ¢Existen espacios para libre acceso y circulacion en el almacén o farmacia?

b) ¢Existe buena iluminacion?

c) ¢El almacén estd libre de humedad, goteras y filtraciones?

d) ¢Existe buena ventilacion en la farmacia?

e) ¢El lugar se mantiene limpio, sin polvo, sin excremento de roedores o insectos
muertos?

f)éCuentan con tarimas de 10 cm. de alto para colocar las cajas de medicamentos y
otros?

g) ¢éLos medicamentos estan apilados, guardando distancia de paredes, techo y otras
pilas?

h) ¢éLos medicamentos se encuentran protegidos de la luz directa del sol y de la luz
blanca (fluorescente)?

i) ¢Se fumiga contra insectos, roedores y otros?

j)éCuenta con extinguidor de incendios funcionando y ubicado en al ingreso de la
FIM?

k) <éUtiliza algun tipo de clasificacion para ordenar los medicamentos e insumos?

I) éLos medicamentos de fecha de expiracion mas préoximos se encuentran en primer
plano, ordenados segun PEPE (Primeros en Expirar Primeros en Entregar?

m) ¢Los medicamentos sensibles a la luz, temperatura y humedad, estan
almacenados adecuadamente?

n) ¢Los envases de los medicamentos cuentan con identificacion visible: fecha de
vencimiento, nombre genérico, concentracidn y numero de lote?

0) ¢El empaque de los medicamentos e insumos estan en buen estado?

p) ¢Tienen medicamentos expirados?

q) ¢Existen medicamentos en mal estado?

r)éSepara los medicamentos e insumos expirados o en mal estado?

s) ¢Los detergentes o productos tdxicos que puedan dafiar los medicamentos e
insumos, son guardados en un lugar diferente al almacén?

t)éCuenta con un refrigerador (cadena de frio) para los productos que requieren
refrigeracion?

Fuente: JSI/ USAID
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7.4 Requerimientos para los ambientes de
almacenamiento

Un almacenamiento adecuado incluye el uso eficiente del espacio de
almacenamiento. Si hay demasiado espacio sin usar, el almacén esta
subutilizado y se desperdicia dinero. En cambio, si los productos estan
amontonados en un espacio demasiado pequeno, pueden dafarse porque es
mas dificil seguir los procedimientos para un buen almacenamiento.

Por lo tanto, los administradores de almacén deben aprender a calcular el
espacio necesario para almacenar los envios que ingresan, y también para
calcular los requerimientos de almacenamiento general del almacén, asi como
un disefo ideal.

Para determinar los requerimientos de almacenamiento, precisa tomar en
cuenta lo siguiente:

- la cantidad de productos en las tarimas, por insumo, en base a un mes
resaltante

- la orientacion de la tarima

- el espacio necesario para recepciéon e inspeccidon

- el espacio necesario para la preparacion, el empaque vy la distribucidon

- las distancias requeridas para operar entre los pasillos

- el tipo de equipos necesarios para manejar los materiales.

Para bodegas mas pequeiias, es probable que no se utilicen tarimas sino
estantes en lugar de anaqueles; sin embargo, todavia se debera considerar lo
siguiente:

- volumen total del producto, por insumo, en base a un mes resaltante.

- espacio necesario para recepcidn, preparacidon/empaque y envio.

- organizacion y el etiquetado de los cartones para garantizar la
accesibilidad y el primero en expirar, primero en entregar (PEPE).

- las distancias requeridas entre los pasillos de los anaqueles.

La temperatura de almacenamiento es critica para la estabilidad del producto.
El ambiente donde se almacena los productos requiere de un control
permanente de la temperatura y la humedad, por lo que se recomienda contar
con un termoémetro y un higrometro.

Los anticonceptivos pueden mantenerse a una temperatura ambiente, o una
temperatura mas alta que 32 grados Celsius y con una humedad relativa del
85%. En el caso de los anticonceptivos inyectables la temperatura de
almacenamiento recomendada es, por lo general, de 15 a 30 grados Celsius.
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7.5 Registro de Kardex

é¢Qué es el Kardex?

La Tarjeta Kardex, es un registro diario de

existencias, que contiene informacién por cada El propdsito de la tarjeta Kardex,
producto, presentacion. Se debe utilizar una es llevar un registro sistematico
Tarjeta Kardex por cada producto de los datos de ingresos, salidas,

ajustes positivos y negativos con
los que se calculan los saldos
existentes

La tarjeta de kardex es un registro de Existencias, es un instrumento de
control, tiene caracter legal y es sujeto a ser auditable, el llenado de este
registro debe realizarse en forma sistematica por fecha y movimiento que se
realiza, debe estar actualizado y disponible en el almacén o farmacia, todos
los dias.

éCuando iniciar una tarjeta kardex?

Se inicia una tarjeta Kardex cuando:

No existe una tarjeta para un producto

Se llena una tarjeta Kardex y es necesario empezar con otra
Entra un producto nuevo al almacén.

Entra una nueva marca del mismo producto.
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Instancias responsables de llevar el registro de la tarjeta kardex

La tarjeta Kardex es un registro que nos permite llevar el control de las
existencias disponibles de cada uno de los anticonceptivos.

INSTRUMENTO NIVEL RESPONSABLE FRECUENCIA INSTANCIA
DEL LLENADO DE LLENADO A LA QUE ENVIA
Jefe del
Almacén Departamento
Estatal de Almacén de
Estatal
Jefe del
Almacén Departamento
jurisdiccional | 4 Almacen de
la Jurisdiccion
Hospital Instrumento de
General registro de control
Diario (el interno sujeto a ser
Hospital Basico kardex debe | auditable, que tiene
Comunitario ser caracter legal y
Kardex Hospital de La actualizado debe estar
Mujer cada que se disponible en el
Centro de realiza un almacén o
Salud Ampliado Responsable movimiento) fa}rmacia, todosllos
Centro de del manejo de d!as.’No §e envia a
Salud anticonceptivos ningun nivel.
Urbano/Rural
Servicio de

Salud Amigable

Caravanas de
Salud y
Unidades
Médicas
Moviles

Casas de Salud
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FORMULARIO DE REGISTRO DE EXISTENCIAS

KARDEX
ESTABLECIMIENTO:
PRODUCTO: CLAVE
AJUSTES ORIGEN /
FECHA ENTRADA | SALIDA SALDO REFERENCIA| CADUCIDAD| N° LOTE NOMBRE
P+ |cob| N- | cob DESTINO
ELABORADO: Concepto Cédigo Concepto Cédigo
FIRMA Pérdida PER Transferencia TR
Caducidad CAD Tratamiento TTO
APROBADO: Dafio DA Donacion DNC
Conteo Fisico CF ca m.paﬁas CF
FIRMA /Ferias
Otras Instituciones (o]]
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL REGISTRO DE EXISTENCIAS -
KARDEX

La tarjeta Kardex es un instrumento de registro de EXISTENCIAS, se debe
abrir una tarjeta Kardex por clave de anticonceptivo, los datos deben ser
registrados con boligrafo y sin borrones o tachaduras.

PASOS ACCIONES

Completar los datos de la parte a. Registrar el nombre del Establecimiento
superior del Kardex b. Registrar el Producto

c. Registrar la clave del anticonceptivo

FORMULARIO DE REGISTRO DE EXISTENCIAS
KARDEX

ESTABLECIMIENT O: Hospital de la Mujer Comitan
PRODUCTO: DIU

CLAVE 99

Registrar la fecha de cada entrada, salida o ajuste

Columna FECHA del anticonceptivo. Dia/mes/afio.

FECHA
o1/11/14

o1/11/14

30/11/14

0o5/12/14

05/12/14 Se utiliza una linea para cada movimiento

0o5/12/14

Columna ENTRADA Registrar la cantidad de anticonceptivos que

estdan entrando al establecimiento (Proveedor
oficial)

FECHA |[ENTRADA

0o1/11/14 500
0o1/11/14
30/11/14 Se registran como entradas los anticonceptivos que

0o5/12/14

llegan del proveedor oficial (nivel superior)
Oo5/12/14 100 /

05/12/14
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Columna SALIDA Registre la cantidad de anticonceptivos que
se distribuyeron
FECHA |ENTRADA SALIDA
Ool1/11/14 500
Ool1/11/14 50
30/11/14
Oo5/12/14
o5/12/14 100
Oo5/12/14 51
Columna AJUSTES: +/ - En la columna

» Ajustes + (positivos), registrar la cantidad de
anticonceptivos que ingresan al sistema por
causas diferentes a la entrada del proveedor
oficial
Cddigo, registrar el cédigo correspondiente al
tipo de ajuste que se realiza, de acuerdo al
cuadro existente, en la parte inferior del
formulario.

En la columna

* Ajustes - (negativos), registrar la cantidad de
anticonceptivos que salieron del sistema por
causas diferentes a una salida regular por
consumo usuario/a o distribucion.

« Codigo, registrar el cédigo correspondiente al
tipo de ajuste que se realiza, de acuerdo al
cuadro existente, en la parte inferior del
formulario.

AJUSTES

FECHA |ENTRADA|SALIDA

P+ [COD| N- |COD
01/11/14 500 Concepto | Cddigo | Concepto | Cédigo
01/11/14 50 Pérdida PER Transferencia TR
30/11/14 2|CF Caducidad CAD Tratamiento TTO
05/12/14 5 1|DA === |Dafio DA Donacion DNC
05/12/14 100 Conteo Fisico CF Campafias/ CF
05/12/14 51 Otras Institucid ol
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Columna SALDO

«

4

En la columna SALDO registrar la cantidad que
gueda en existencia después de realizar cada
movimiento ya sea de entrada, salida y/o ajustes.

SALDO=
(SALDO ANTERIOR + ENT S) -SALIDAS +/-
AJUSTES
AJUSTES
FECHA ENTRADA SALIDA SALDO
P+ |COD| N- |COD
01/11/14 500 500
01/11/14 50 450
30/11/14 2|CF 452
05/12/14 1(DA 451
05/12/14 100 551
05/12/14 51 500
Cuando es una entrada, registrar el nombre del
Columna Almacén o Unidad de salud de origen, de donde
se recibid el anticonceptivo.
ORIGEN /DESTINO P
Cuando es una salida, registrar el nombre del
Almacén, Unidad de Salud o usuario al que fue
destinado el anticonceptivo
AJUSTES
FECHA ENTRADA |SALIDA SALDO ORIGEN / DESTINO
P+ |COD| N- |COD
01/11/14 500 500 Almacen Jurisdiccion Comitan
01/11/14 50 450 |Registro diario de consumo
30/11/14 2(CF 452  |Registro diario de consumo
05/12/14 1|DA 451 [Conteo Fisico
05/12/14 100 551 Almacen Jurisdiccion Comitan
05/12/14 51 500 [Registro diario de consumo
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Columna REFERENCIA

Anotar el

numero de

referencia

del

documento que corresponde a la entrada,
salida o ajuste que se registra

AJUSTES
FECHA | ENTRADA |SALIDA SALDO | ORIGEN/DESTINO | REFERENCIA
P+ |COD| N- |COD
01/11/14 500 500 |Almacen Jurisdiccion Comitan| Nota No. 120525
01/11/14 50 450 [Registro diario de consumo Dia6
30/11/14 2|CF 452  [Registro diario de consumo Dia 7
05/12/14 1|DA 451 |Conteo Fisico Doc. No. 5
05/12/14 100 551 |Almacen Jurisdiccion Comitan | Nota No. 120631
05/12/14 51 500 |Registro diario de consumo Dia 10
Columna CADUCIDAD Registrar la fecha de caducidad del
anticonceptivo que estd entrando, saliendo o que
se registra por ajustes.
AJUSTES
FECHA | ENTRADA ([SALIDA SALDO | ORIGEN /DESTINO | REFERENCIA| CADUCIDAD
P+ |COD| N- |COD
01/11/14 500 500 |Almacen Jurisdiccion Comitan | Nota No. 120525 ago-15
01/11/14 50 450 |Registro diario de consumo Dia 6 ago-15
30/11/14 2|CF 452  |Registro diario de consumo Dia 7 ago-15
05/12/14 1|DA 451 |Conteo Fisico Doc. No. 5 ago-15
05/12/14 100 551 |Almacen Jurisdiccion Comitan | Nota No. 120631 jun-15
05/12/14 51 500 [Registro diario de consumo Dia10 jun-15
Columna No. de LOTE Registrar el No. de Lote del anticonceptivo que
estd entrando, saliendo o que se registra por
ajustes.
AJUSTES
FECHA | ENTRADA |SALIDA SALDO| ORIGEN/DESTINO |REFERENCIA| CADUCIDAD|N°LOTE
P+|COD| N- |COD
01/11/14 500 500 |Almacen Jurisdiccion Comitan|Nota No. 120525 ago-15{HWE386
01/11/14 50 450 |Registro diario de consumo Dia6 ago-15|HWE386
30/11/14 2|CF 452  |Registro diario de consumo Dia 7 ago-15|HWE386
05/12/14 1|DA 451 |Conteo Fisico Doc. No. 5 ago-15|HWE386
05/12/14 100 551 |Almacen Jurisdiccion Comitan | Nota No. 120631 jun-15|cvx 01
05/12/14 51 500 |Registro diario de consumo Dia 10 jun-15/cvx 01

Columna NOMBRE
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En la Columna NOMBRE FIRMA, registrar el
nombre completo y firma de la persona
responsable de realizar el movimiento.

AJUSTES
FECHA | ENTRADA |SALIDA SALDO| ORIGEN/DESTINO |REFERENCIA| CADUCIDAD |N°LOTE [ NOMBRE
P+ |COD| N- |COD
01/11/14 500 500 |Almacen Jurisdiccion Comitan| Nota No. 120525 ago-15|HWE386  |Erika Columba
01/11/14 50 450 |Registro diario de consumo Dia6 ago-15\HWE386  |Erika Columba
30/11/14 2|CF 452  |Registro diario de consumo Dia 7 ago-15|HWE386  |Erika Columba
05/12/14 1iDA | 451 |ConteoFisico Doc. No. 5 ago-15|HWE386  |Erika Columba
05/12/14 100 551  |Almacen Jurisdiccion Comitan | Nota No. 120631 jun-15/cvx 01 [Erika Columba
05/12/14 51 500 |Registro diario de consumo Dia 10 jun-15/cvx 01 Erika Columba
ELABORADO FIRMA Registrar el nombre completo de la persona
que elabora el Kardex y firmar
APROBADO FIRMA
Registrar el nombre completo de la persona
aprueba el Kardex y firmar
ELABORADO: ERCotlumba
FIRMA
APROBADO: Jrama Lopey
FIRMA

7.6 Nota de Recepcion/entrega de Anticonceptivos

¢Qué es la nota de recepcion/entrega de
anticonceptivos?

La nota de recepcién/entrega es un documento de respaldo administrativo
verificable y de sustento para auditoria que permite llevar un control sistematico de
la recepcion y entrega de anticonceptivos. El mismo documento podra utilizarse
para entregar y para recibir anticonceptivos, segun sea el caso.
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NOTA DE RECEPCION/ENTREGA DE ANTICONCEPTIVOS

Nombre del responsable de la entrega

Nombre del solicitante

Jurisdiccion

Fecha de la recepcion/entrega

Establecimiento

METODO CLAVE CANTIDAD OBSERVACIONES
ANTICONCEPTIVO RECIBIDA/ENTREGADA
Hormonal oral 3507
Hormonal oral 3508
Inyectable mensual 3509
Inyectable mensual 3515
Inyectable
biny1estral 3503
Condén masculino 0177
Condon femenino 0227
DIU 0029
DIU NULIPARA 0193
DIU MEDICADO 2208
Implante sub-
dérl:nico 3510
Anticonceptivo de
Emergenc:’a 2210
Parche dérmico 2511

Firmas:

ENTREGUE CONFORME

RECIBI CONFORME
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DE LA NOTA DE
RECEPCION/ENTREGA DE ANTICONCEPTIVOS

La nota de Recepcidon/Entrega de Anticonceptivos es un registro de respaldo de

caracter auditable que permite llevar el control de las cantidades de
anticonceptivos recibidas/entregadas, los datos deben ser registrados con
boligrafo y sin borrones o tachaduras.

PASOS ACCIONES
Nombre del Responsable de la Anotar el nombre de la persona
Recepcién/Entrega responsable de la recepcién/entrega de

anticonceptivos

Nombre del Solicitante/receptor Anotar el nombre de la persona
responsable de la solicitud/entrega de
anticonceptivos

Jurisdiccion Registrar el nombre de la Jurisdicciéon que
recibe/entrega los anticonceptivos.

Establecimiento Registrar el nombre del Establecimiento
que solicita/recibe los anticonceptivos.

Fecha de la recepcidon/entrega de Registrar la fecha de la recepcién/entrega
anticonceptivos de la anticonceptivos
NOTA DE RECEPCION DE ANTICONCEPTIVOS
Nombre del responsable de la entrega_ Ericka Columba
Nombre del solicltante Juan Rodnguez

Jurlsdlcclén Comitan Establecimlento Hospital de la Mujer

Fecha de la recepclon Febrero 8 del 2014

Método Anticonceptivo Los nombres de los métodos
anticonceptivos vienen pre-impresos,
escoger el nombre de los métodos que
esta recibiendo/entregando.

Clave La clave que corresponde a cada
anticonceptivo, viene pre- impresa.
METODO CLAVE
ANTICONCEPTIVO
Hormonal oral 3507
Hormonal oral 3508
Inyectable mensual 3509
Inyectable mensual 3515
Inyectable bimestral 3503
Conddén masculino 0177
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Cantidad Recibida/Entregada Registre en la cantidad del
anticonceptivo que se recibe/entrega

Observaciones Escriba las observaciones que le
ayuden a aclarar cualquier diferencias
con el pedido/entrega, fechas de
caducidad o cualquier detalle que
requiera una nota aclaratoria

Firmas Deben firmar como constancia, el
responsable de la entrega de
anticonceptivos y el receptor de lo

mismos
METODO CLAVE CANTIDAD OBSERVACIONES
ANTICONCEPTIVO RECIBIDA

Hormonal oral 3507 10

Hormonal oral 3508 | memmemeeemeeeeeeeee

Inyectable mensual 3509 20

Inyectable mensual 3515 | meememeeeeeeeeeen

Inyectable bimestral 3503 30

Conddn masculino 0177 400

) . 0 Sin disponibilidad en
Conddn femenino P
0227 almacén jurisdiccional

DIU 0029 15

DIU NULIPARA 0193 6

DIU MEDICADO 2208 | seemeeeeeeees

Implante subdérmico 3510 10

Anticonceptivo de

Emergenc?a 2L ?

Parche dérmico 2511 | -
Firmas:
Frika Columba M W _
ENTREGUE CONFORME RECIBI CONFORME
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7.6 éQué es el Inventario Fisico?

Inventario fisico es el conteo manual El propésito del inventario fisico es:
fisico de la cantidad total de insumos
por cada tipo y marca de anticonceptivo o, existencia fisica

isponible en nivel . " . .
slzponiiole e. e el g e Retirar fisicamente del inventario
almacenamiento en un momento los medicamentos e insumos

determinado. médicos dafiados o vencidos.
e Monitorear fechas de vencimiento
y reordenar el almacén
cumpliendo con la técnica PEPE.

e Comparar el saldo en Kardex con

El inventario fisico, es una actividad que permite conocer las existencias
reales y utilizables de los productos, verificar la calidad de los mismos,
corroborar los datos de existencias reflejadas en las tarjetas Kardex y
reordenar el almacén o farmacia utilizando la regla PEPE (Primeros en Expirar

4

Primeros en Entregar). Esta actividad, debe realizarse por nhorma dos veces al

ano: 30 de Junio y 30 de Diciembre

7.7 Instancias responsables del inventario fisico

El instrumento del Inventario Fisico nos permite capturar el dato exacto de
las cantidades en existencia de los anticonceptivos a través del recuento
fisico, verificar la vida (til, el estado de los anticonceptivos y reordenar el
almacén utilizando la regla Primeros en Expirar, Primeros en Entregar (PEPE).
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INSTRUMENTO NIVEL RESPONSABLE | FRECUENCIA | INSTANCIA PERIORICIDAD
DEL LLENADO | DE LLENADO | A LA QUE DE ENVIO
ENVIA
Almacén Responsable de | Semestral Almacén Semestral
Estatal Logistica de PF envia al
del nivel estatal Responsable
en coordinacion Estatal de
con el Jefe del Logistica,
Departamento este eleva
de Almacén informe
Estatal concentrado
de todo el
estado, al
nivel Federal
Responsable de
PF de del nivel Almacén
jurisdiccional en envia al
) coordinacion Responsable
Almacén con el Jefe del de
Jurisdiccional Departam,ento Planificacién
de Almacen de Familiar de
la Jurisdiccion la
Jurisdiccion y
Semestral esFe, eleva Semestral
Inventario Hospital el informe
Fisico General concentrado
de toda la
Hospital jurisdiccidn,
Bésico al
Comunitario Responsable
Hospital de La | Responsable del Esta)tal de
Mujer manejo de Logistica de
Centro de anticonceptivos PF
Salud del centro de
Ampliado salud, en
Centro de coordinacion Eleva
Salud con el Médico o informe
Urbano/Rural | Enfermera de Semestral concentrado Semestral
Servicio de cada ndcleo. del
Salud establecimie
Amigable nto de salud
Caravanas de al
Salud y Responsable
Unidades de PF del
Médicas nivel
Moviles jurisdiccional
Casas de COCS y TAPS
Salud
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FORMATO PARA INVENTARIO FISICO DE

ANTICONCEPTIVOS
ESTADO: JURISDICCION:
ESTABLECIMIENTO:
FECHA:
METODO: CLAVE:

RESPONSABLE DEL INVENTARIO:

A

NUMERO
DE LOTE

FECHA DE
CADUCIDAD

C

INVENTARIO
FISICO

D
SALDO EN

TARJETA
KARDEX

E
DIFERENCIA
(C-D)

F
OBSERVACIONES
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Instructivo para el llenado del Inventario Fisico

El Inventario Fisico nos permite contar con el dato exacto de las cantidades
en existencia en cada uno de los niveles, conocer la vida util de los
anticonceptivos, verificar el estado de los anticonceptivos y reordenar el
almacén utilizando la regla "Primeros en Expirar, Primeros en Entregar”
(PEPE).

CAMPO ACCIONES
Estado Registrar el nombre del Estado al que pertenece
Jurisdiccion Registrar el nombre de la jurisdiccion a la que pertenece

Establecimiento Anotar el nombre del Almacén, Hospital, Centro de Salud,
Caravana, Casa de Salud, al que pertenece el anticonceptivo
que se registra

ESTADO: Chiapas

JURISDICCION: Comitan

ESTABLECIMIENTO: Hospital de la Mujer

Fecha Registrar la fecha en la que se realiza el inventario: dia, mes y
afio

Método y Clave Registrar el nombre del método y la clave la que corresponde
el método que se estd inventariando

Responsable del Registrar el nombre de la persona responsable de realizar e

Inventario inventario |

FECHA: 30 de Junio del 2014

METODO: Condoén CLAVE: 0177
RESPONSABLE DEL INVENTARIO: Erika Columba

Columna A Verificar en el envase del anticonceptivo el nimero de lote y
Namero de Lote registrar el dato.
A
NUMERO DE
LOTE
ZR230
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Columna B

Fecha de caducidad

Anotar la fecha de caducidad del anticonceptivo, mes y
afno, utilizar una linea por cada fecha de caducidad
encontrada (Ej. 09/2016); si encontrara medicamentos
sin fecha de vencimiento registrar en esta casilla las
siglas SFC que significa: Sin Fecha de Caducidad

A B
NUMERO DE LOTE FECHA DE CADUCIDAD
ZR230 09/2016

Columna C

Inventario Fisico

Antes de iniciar el conteo, usted debe separar el producto con
el que esta trabajando, por fecha de caducidad. Una vez
separados, inicie el conteo de todos los anticonceptivos
existentes en el Establecimiento de Salud. Registrar la
cantidad tomando en cuenta la unidad que corresponde al
anticonceptivo que esta contado (pildoras anticonceptivas, se
registran por ciclos), por fecha de caducidad y por nimero de
lote.

C
A B
INVENTARIO
NUMERO DE | FECHA DE FISICO
LOTE CADUCIDAD
ZR230 Sept/2016 238

Columna D

Saldo en tarjeta de

Anotar el saldo que se encuentra registrado en la tarjeta de
kardex.

Kardex
[o D
A B
INVENTARIO SALDO EN
NUMERO FECHA DE FISICO
DE LOTE | CADUCIDAD TARJETA DE
KARDEX
ZR230 Sept/2016 238 38
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Registrar la cantidad de medicamentos que marca la

Columna E
Diferencia diferencia al restar el conteo fisico, con el dato del
Kardex.
A B C D E
FECHA DE | INVENTARIO SALDO EN | DIFERENC
NUMERD | cabucipa FISICO TARJETA DE IA
DE LOTE
D KARDEX (C - D)
ZR230 Sept/2016 238 38 200
Columna F Anotar diferencias de lo fisico y lo registrado en kardex, por
] ejemplo la fecha de la ultima actualizacion del kardex, motivo
Observaciones de la diferencia, si los medicamentos inventariados se
encuentran caducados o en mal estado, etc.
C D E
A B F
FECHA DE | INVENTARIO SALDO EN DIFEREN
NUMERO OBSERVACI
FISICO CIA
pE LoTe | CADUCIDA TARJETA DE ONES
D KARDEX (C-D)
ZR230 Sept/2016 238 38 200 2 condones
dafados
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VIII. SISTEMA DE CONTROL DE INVENTARIOS
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VIlIl. SISTEMA DE CONTROL DE INVENTARIOS

8.1 £Qué es el sistema de control de inventarios?

El propdsito del control de inventarios es:
El sistema de control de inventarios es
el registro sistematico y actualizado de
cada uno de los movimientos de los
suministros, se lleva un registro por
cada tipo de anticonceptivo.

e Planificar el nivel 6ptimo de abastecimiento

e Mantener los niveles adecuados de abastecimiento
de cada uno de los productos, evitando el
desabastecimiento y sobreabastecimiento

8.2 Conceptos técnicos del sistema de control de
maximos y minimos

El propésito de control de inventarios es:

Determinar la cantidad de medicamentos e
insumos en existencia.

Mantener un nivel adecuado de existencias.
Determinar los niveles de existencias a lo
largo del sistema.

Establecer la frecuencia del pedido/despacho

El sistema de M&ximos y Minimos, es un

sistema eficiente utilizado para mantener

la cantidad adecuada de medicamentos e
insumos, expresado en meses.
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1.1. Terminologia y definiciones
Lapso de reabastecimiento :

Es el tiempo que transcurre desde el momento en que se inicia el proceso
de solicitud suministros y el momento en que se recibe y esta disponible
para su distribucién y/o la prestacion del servicio.

Nivel de existencias de reserva :

Son las existencias de reserva que se mantienen disponibles para evitar
desabastecimiento por causa de demoras en las entregas o por aumentos
significativos del consumo. Generalmente se expresa como un periodo de
reabastecimiento.

Periodo de reabastecimiento :

Es la frecuencia con la que se abastece cualquier nivel de distribucion
(almacén central, regional, promotores, etc.)

Nivel minimo :

Es el nivel minimo de existencia, expresado en nimero de meses, en que
un almacén o establecimiento de salud deben encontrarse al momento de
recibir una nueva dotacion.

Nivel maximo :

Es el nivel maximo de existencia, expresado en nimero de meses, al que
debe llegar un almacén o establecimiento de salud después de recibir una
nueva dotacion.

Cantidad minima :

Es la existencia minima (en unidades), en el cual el almacén o
establecimiento deben encontrarse al momento de recibir una nueva
dotacion.

Cantidad maxima :

Es la existencia maxima (en unidades), en el cual el almacén o
establecimiento deben encontrarse al momento de recibir una nueva
dotacion

Consumo Promedio Mensual (CPM). Dado que el consumo pude variar
en el tiempo, se debe utilizar el dato de consumo promedio mensual para
solicitar insumos. Este dato resulta de la suma del consumo de n meses’
dividido entre n.

CPM = Consumo de 'n” meses

n

“n
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» Meses de Existencias Disponibles:

(M.E.D.) = SALDO disponible final del periodo
CPM

= Cantidad a solicitar = Cantidad Maxima - Existencias al final del
periodo

G3. Formulas para calcular niveles maximos y minimos, y
cantidad a solicitar

Féormulas para calcular los niveles Maximos y Minimos

= Nivel de Reserva = % Periodo de Reabastecimiento

= Nivel Minimo = Nivel de reserva + Periodo de Reabastecimiento
= Nivel Maximo = Nivel Minimo + Periodo de Reabastecimiento

= Cantidad Maxima = CPM x Nivel Maximo

= Cantidad Minima = CPM x Nivel Minimo

= Cantidad a solicitar = Cantidad Maxima - Saldo Disponible Final Periodo

EJEMPLO:
= Lapso de Reabastecimiento 1 mes
= Nivel de Reserva 0,5 mes
= Periodo de Reabastecimiento 1 mes
=  Consumo Promedio Mensual 140 ciclos orales

=  Saldo disponible final del Periodo 120 ciclos orales

¢Qué cantidad se debe pedir para el proximo periodo, asumiendo que
hoy es fin de trimestre?

= Nivel Minimo = 1+ 05 =15 meses
= Nivel Maximo = 15 + 05 = 2,5meses
= Cantidad Minima = 140 x 1,5= 280 ciclos

= Cantidad Maxima = 140 x 2,5 = 420 ciclos

= Cantidad a Solicitar = 420 - 120 = 300 ciclos



Los niveles maximos y minimos se fijan una vez al afio y las instancias
responsables de fijar estos niveles son el/la Responsable Estatal de Logistica
en coordinacion con los/las Responsables del Programa de PF de Ia
Jurisdiccién.

Para calcular los niveles maximos y minimos debe determinar el lapso de
reabastecimiento y los niveles de existencias de reserva o seguridad.

El lapso de reabastecimiento se debe calcular analizando los envios y
solicitudes que se registran en el kardex o en los formularios IMI, si el sistema
tiene lapsos de reabastecimiento estables, se recomienda sacar un lapso de
reabastecimiento promedio; si el sistema plantea lapsos de reabastecimientos
variables, se recomienda basarse en el lapso de reabastecimiento mas largo
gue se encuentra en el sistema.

El nivel de reserva o seguridad, se determina en meses y debera ser un medio
periodo de reabastecimiento (que es la frecuencia con que se abastecen los
establecimientos), si los periodos de reabastecimiento presentan fluctuaciones
muy grandes se debe fijar un nivel de seguridad un poco mas alto.

Los niveles fijados para el estado de Chiapas han sido determinados de
acuerdo al siguiente detalle

Niveles Maximos y Minimos

Nivel Nivel Nivel
Maximo Minimo
Almacén Estatal 15 6
Almaceén Jurisdiccién Cercana 5 2
Almacén Jurisdiccion Lejana 6 3
Unidades Médicas con reabastecimiento mensual 2 1

Unidades Médicas con reabastecimiento cada 2
meses
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JURISDICCIONES CERCANAS | JURISDICCIONES LEJANAS
[.Tuxtla Gutiérrez III. Comitan
I1. San Cristobal de las Casas V.Pichucalco
IV. Villa Flores VI. Palenque
VIII. Tonala VII. Tapachula
IX.0Ocosingo
X. Motozinla

El criterio utilizado para determinar las jurisdicciones cercanas y lejanas ha

sido determinado por la distancia y la accesibilidad, la misma que en el futuro
puede variar. De la misma forma, cada jurisdiccion determina cuales son sus

unidades cercanas y lejanas

8.3 Aplicacion de los niveles Maximos y Minimos

El analisis de los niveles maximos y minimos es una tarea rutinaria para
asegurarse que su abastecimiento es adecuado, para ello se debe analizar si el
abastecimiento del establecimiento se encuentra entre el nivel maximo y el
nivel minimo.

Cuando el nivel de abastecimiento esta por debajo del nivel minimo, debe
realizar un pedido de emergencia y caso de encontrarse con anticonceptivos
disponibles por encima del nivel maximo, debe verificar la fecha de
vencimiento e informar a la jurisdiccién para realizar la redistribucién de los
insumos.
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IX. DISTRIBUCION
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IX. DISTRIBUCION

9.1 Transporte y Distribucion

Distribucion es la cadena
completa de almacenes y medios
de transporte por los cuales tienen
que pasar los suministros hasta
llegar a unidades de salud

El proposito de la distribucion, es la entrega de
suministros desde el fabricante hasta el usuario,
incluyendo, almacenes centrales, estatales,
jurisdiccionales y todos los puntos de entrega de
servicios y vehiculos de transporte, sin olvidar la
distribucion comunitaria

9.2 Flujo de distribucion e informacion :

Responsable estatal de logistica de Planificacion

N

Responsable del Almacén Estatal

-

[ Responsable del almacén

Responsable programa de
PF de Jurisdicciones

-

de la Jurisdiccion

(Responsable de \

servicios de PF en:
Hospital General
Hospital Basico

Responsable de
PF en Centros
de Salud
Ampliados

Responsables Responsables

de Caravanas de Casas de
de Salud Salud

Responsable
s de Centro
de Salud
Microregional

Hospital
Comunitarios

\Hospital de la Mujer)

Datos de cantidades a distribuir a

Datos de cantidades recibidas y entregadas .

[Dstrbucc’m de métodos anticonceptivos ;
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9.3

Instancias responsables de la distribucion

Este instrumento permite la captura de los datos de cantidades de
anticonceptivos entregados a cada una de las jurisdicciones para comparar la
cantidad programada con la cantidad distribuida.

INSTRUMENTO NIVEL RESPONSABLE | FRECUENCIA INSTANCIA PERIORICIDAD
DEL LLENADO DE LLENADO A LA QUE ENVIA DE ENVIO
Cuadro de Responsable
T°“¢N?SV Eﬁ#glde Trimestral Trimestral
distribucion Logistica del
Estatal Programa de PF
Responsable Almacén Estatal y
Estatal de Trimestral Responsable de PF Trimestral
Logistica Jurisdiccional
CI-,Iad-I‘O d_e’ Almacén Jurisdiccional,
Distribucion Responsable del manejo
, . "
Jurisdiccion Respopsgb&zde Mensual deanyconceplvosde Mensua
PF Jurisdiccional las unidades y
hospitales de la
jurisdiccidn
Jef Al S
efe de Almacen Responsable de PF
Estatal y Jurisdiccional
Estatal Responsable Trimestral , Trimestral
Jefe de Almacén
Estatal de .
Cronograma . Jurisdiccion
de distribucion Logistica
Jefe de Almacén Responsable de
Jurisdiccién Jurisdiccional y Mensual rnahey)de. Mensual
Responsable de anticonceptivos de las
PF jurisdiccional unidades y Hospitales
Trimestral Almacén Jurisdiccidn Trimestral
Jefe de Almacén
Estatal Estatal Responsable Estatal de
Trimestral Logistica del programa Trimestral
Distribucion de de PF
Anticonceptivo
= Mensual Almacén Jurisdiccidn Mensual
o Jefe de Almacén
Jurisdiccion Jurisdicci |
urisdicciona Responsable del PF de
Mensual L, Mensual
la Jurisdiccion
. Responsable del
Unlda.mdes Y manejo de Mensual Médico o Enfermera Mensual
Hospitales

anticonceptivos
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL REPORTE DE DISTRIBUCION

El reporte de distribucion es un instrumento de movimiento, que
permite llevar el control de las entregas de anticonceptivos, en base a
las cantidades programadas de cada uno de los métodos.

PASOS
Estado

Jurisdiccion

Periodo

ESTADO: Chiapas

ACCIONES

Registrar el nombre del Estado y la Jurisdicciéon al que

corresponde.

Registrar el periodo al que corresponde la distribucion

PROGRAMA DE PLANIFICACION FAMILIAR

REPORTE DE DISTRIBUCION
NIVEL ESTATAL

PERIODO REPORTADO: | Del | 00/04/2014

mes/dial ano

Al 30/06/2014

mes/dial ano

Jurisdiccion o
Unidades
Medicas

Método y clave

Cuando el registro es a nivel Estatal, el formato tiene las
Jurisdicciones pre impresas.

Cuando el registro corresponde al nivel Jurisdiccional,

se deben registrar los nombres de cada una de las

unidades

Estos datos se encuentran pre-impresos en el formato.

En estas columnas, registrar la cantidad de cada uno de

los métodos distribuidos.

(3507) | (3508) (3509) (3515) (3503) (0177) (0221) (0029)
JURISDICCION INVECTABLE | INVECTABLE | INVECTABLE | CONDON | CONDON
ORAL | ORAL | MENSUAL | MENSUAL | BMESTRAL | MASCULNO | FEMENNO | DU
| TUXTLA GUTIERREZ 60 0 80 0 40 1,000 0 50
Il SAN CRISTOBAL 10 0 40 0 30 500 0 40
[l COMITAN 50 0 30 0 20 600 0 30
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X. SISTEMA DE INFORMACION PARA LA
ADMINISTRACION LOGISTICA - SIAL
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X. SISTEMA DE INFORMACION PARA LA ADMINISTRACION
LOGISTICA (SIAL)

El SIAL es el conjunto organizado de datos El propdsito del SIAL, es mejorar las
recibidos que se generan a través de los decisiones que aseguran el correcto
componentes, que interactian en el ciclo abastecimiento de medicamentos e insumos

logistico para brindar informaciony que
permiten la toma de decisiones

El SIAL permite monitorear el funcionamiento del sistema a través de la
evaluacion continua y para su adecuado funcionamiento requiere de:

o Control sistematico de la calidad de los datos recolectados
o Recursos humanos capacitados
o Presupuesto e instrumentos de recoleccion de informacion

En el esquema del Ciclo Logistico, el Sistema de Informacién para la
Administracion Logistica/ SIAL esta ubicado en el centro y se encarga de
retroalimentar con informacion a los demas componentes. Cada componente
en el ciclo logistico necesita informacidn veraz y oportuna para poder funcionar
en su totalidad, por lo tanto la informacién debe ser registrada de manera
correcta y enviada a tiempo.

10.1 Informe de Movimiento y Solicitud de Insumos de
Planificacion Familiar IMI-1

El formato de Informe de Movimiento y Solicitud de Insumos de Planificacidon
Familiar IMI-1, es un registro movimiento que permite recoger, analizar, y
reportar la informacion logistica desde las Unidades de Salud y Hospitales y
hacer su pedido de reabastecimiento de métodos anticonceptivos.

Para elaborar el formato IMI-1, requiere contar con la siguiente informacion:
el formato IMI-1 del mes anterior, la hoja de control de usuarios y usuarias
TECU vy el registro diario de consumo y cantidad no entregada de
anticonceptivos, o registro diario de cantidad no entregada del mes al que
corresponde el reporte.
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10.2 Instancias responsables del llenado del Informe de
Movimiento y Solicitud de Insumos IMI-1

Este instrumento es un registro de MOVIMIENTO que captura la informacion
que se genera en las unidades de salud y reporta al nivel jurisdiccional.

INSTRUMENTO NIVEL RESPONSABLE FRECUENCIA INSTANCIA PERIORICIDAD
DEL LLENADO DE LLENADO A LA QUE DE ENVIO
ENVIA
Elabora el IMI-2
y lo envia al
Responsable del Responsable de
Programa de Logistica del
Jurisdiccidn Planificacién Mensual 9 Mensual
- Programa de
Familiar de la e
. Planificacion
Jurisdiccion . .
Familiar del nivel
Estatal
Hospital
General
Hospital Basico
Informe de Comunitario
Movimiento y
Solicitud de Hospital de La
Insumos - 1 Mujer
(IMI-1)
Centr.o de Salud Médico o Enfermera Responsable del
Ampliado . Programa de
de cada nucleo. e
Mensual Planificacion Mensual

Centro de Salud
Urbano/Rural
Servicio de
Salud Amigable

Caravanas de
Salud y
Unidades
Médicas Modviles

Casas de Salud

COCS y TAPS

Familiar de la
Jurisdiccion
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INSTRUCTIVO LLENADO FORMULARIO DE MOVIMIENTO Y SOLICITUD DE
INSUMOS (IMI-1) DE PLANIFICACION FAMILIAR MODIFICADO

El Informe de Movimientos y Solicitud de Insumos de Planificacion Familiar-1, es un
instrumento de registro de MOVIMIENTO, se debe elaborar en forma mensual.

Los reportes que utilizamos para el llenado de este informe son, la hoja de control
de usuarias/os de métodos anticonceptivos y la hoja de registro diario de consumo
y la cantidad de anticonceptivos no entregados.

PASOS ACCIONES
Completar la informacion en la parte | Escriba el nombre del Estado, Municipio y
superior del Informe de nombre de la Unidad de Salud al que

Movimientos y solicitud de Insumos
de planificacién familiar -1 “IMI- 1”

¢ corresponda el Informe.

Registrar la fecha del Periodo Reportado

Registrdr el nivel maximo en meses que
correspdnde a la unidad de salud

SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE CHIAPAS

EJEMPLO (Por espacio, no ineluye PROGRAMA DE PLANIFICACION FAMILIAR Y ANTICONCERC|

todoslos métodos) REGISTRO DIARIO DE CONSUMO Y CANTIDAD NO ENTREGADA DE INSUMOR DE PLANIFICACIGN FAMILIAR

ESTADO: CHIAPAS MES DEEPORTE | Enero 2013

JURISDICCION: Comitan Ol (igfmesfaa) 2250 v
UNDADDESALUD:  Hosptaldela Mujer Comitan Al damesfaiak| V5015 NIVEL MAXIMO ‘ 9 ‘

91




Columna
METODO ANTICONCEPTIVO

En esta columna, las claves y los métodos
anticonceptivos vienen pre impresos, antes
de comenzar el registro de las siguientes
columnas verificar los métodos que utiliza,
en la Unidad de Salud.

d

WMIETODO
ANTICONCEPTIVVO

(B2 507)
ORAL

(B s515)
INVECTABLE WIENSUAL

(OAL77)
CONDON IVIASCULINO

( =2=20=2)
DIU WMIEDICADO

(BEs11)
PARCHE ANTICONCEPTIVO

Columna USUARIOS:

Registrar el nUmero de usuarios atendidos
de acuerdo a su categorizacion :

* Nuevas

* Reingresos
 Bajas

» Activas

Este dato se obtiene de la hoja de

‘/ registro diario de usuarias/os (TECU)

9 10
Nombre de la (el) usuaria(o) USUARIOS
METODO w8 "
<|d|e|<
. i ANTICONCEPTIVO Slelg|s
Apellido Apellido Nombre(s § g3 E
g paterno materno ) &
g8 (3507)
= ORAL
2 |RUIZ TREJO ARACELI (L)
INYECTABLE MENSUAL
2 =EERNANDEY TSLAS ORI (0177)
£ LOREN;, CONDON MASCULINO
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Columna “A”

Escriba la cantidad de anticonceptivos, por
método, que tenia la Unidad de Salud,
cuando se inicié el mes que esta reportando.

SALDO INICIO DEL PERIODO Este dato debe coincidir con la cantidad
. n - . ”
(ALMACEN US + NUCLEOS) registrada en “Saldo al final del periodo”,
columna F, reportada el mes anterior.
MES DEL REPORTE Mayo ESTADO : CHIAPAS MES DE REPORTE: Junio
Del (dia /mes/afio): 24/04/2014 MUNICIPIO: 11l Comitan Del (dia/mes/afio): 24/05/2014
Del (dia /mes/afio): 25/05/2014 UNIDAD DE SALUD: Hospital de la Mujer Comitan Al (dia/mes/afo): 25/04/2014
Nivel Maximo 2
(meses)
3 USUARIOS A B G H . J K
SALDO FINAL “
ANTI“(’:I;L?:I:I?TIVO DEL PERIODO ANTI“éIOEL?:I:I?TIVO 2|2 g || SALDO |RECIBIDO (., | CANTIDAD CGZ)T(::AA: CANI\IDAD CANTIDAD
> | =
{CONTEO Bl g| 2|5 NIClODEL | ENEL | ppy) i1 (D+H)x | SOLICITAR | RECIBIDA
FISICO) 2|2 2| PERIODO | PERIODO ENTREGADA| 0 o
(C-D £E) 2 !
(EET) 1 — P 7 0.3 o 12 10
ORAL ORAL
(3515) (3515)
2 2 4 0.0 2 16 16
INYECTABLE MENSUAL INYECTABLE MENSUAL
(0177), 14 (0177) 14 190 0.0 24 456 456
CONDON MASCULINO CONDON MASCULINO

Columna “B"”

RECIBIDO EN EL PERIODO

Escriba las cantidades de anticonceptivos
por método que recibi6 desde su nivel
superior, en el mes que esta reportando

Columna “C”

TOTAL DISPONIBLE (A + B)

En la columna “C"”, debe sumar la cantidad
de la columna “A” con la cantidad de la
columna "B” y registrar el total de Ia
cantidad disponible: 14 + 190 =/204

METODO

ANTICONCEPTIVO IN

P

SALDO RECIBIDO
ICIO DEL EN EL
ERIODO PERIODO

TOTAL
DISPONIBLES
(A+B)

(3507)

CONDON MASCULINO

1 7
ORAL
(3515) , 4
INYECTABLE MENSUAL
(0177)

14 190

204 ‘
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Columna “D”

ENTREGADO A USUARIOS

(CONSUMO

)

En la columna “"D"” registrar la cantidad de
anticonceptivos entregados o suministrados
a los y las usuarias, este dato se obtiene de
la hoja de registro diario de consumo,
columna “"C” TOTAL CONSUMO, registrar el
dato para cada uno de los métodos
anticonceptivos.

EJEMPLO (Por espacio, no incluye

todos los métodos)

SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE CHIAPAS
PROGRAMA DE PLANIFICACION FAMILIAR Y ANTICONCEPCION

REGISTRO DIARIO DE CONSUMO Y CANTIDAD NO ENTREGADA DE INSUMOS DE PLANIFICACION FAMILIAR

ESTADO: CHIAPAS MES DE REPORTE: |Enero zo13
JURISDICCION: Comitan Del [diafmes/afic);| 122672014
UNIDAD DE SALUD: Hospital de la Mujer Comitan Al (diafmes/afio): |  1/25/2015
A CONSUMO DIARIO (FECHA) C
SALDO TOTAL CONSUMO
METODO INICIO DEL 29(30|31|1|2|3|4|5|6(7(8|9(10/11|12|13|14|15|16|17(18|19(20(21| 22 |23|24/25 ETETT LD
ANTICONCEPTIVO NO ENTREGADA
PERIODO (c2)
(3507)
ORAL 3

—_

2 I —

_

0

METODO

ANTICONCEPTIVO

>

RECIBIDO TOTAL ENTREGADO

PERIODO (A+B) (CONSUMO)

EN EL DISPONIBLES | A USUARIOS

(3507)
ORAL

7 8 6 <
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Columna “E”

En la Columna “E” registrar los Ajustes,
estos son de dos tipos:

AJUSTES P +
P+ (positivos) son las cantidades de
anticonceptivos que entran al sistema por
una fuente diferente al proveedor oficial
estos pueden ser: Donacién (DNC),
LS Transferencia (TR), Conteo Fisico (CF), etc.
N- (negativos) son las cantidades de
anticonceptivos que salen del sistema por
una fuente diferente al consumo usuario,
estos pueden ser: Perdida (PER), Caducidad
(CAD), Dafio (DA), Transferencia (TR), ,
Campafias/Ferias (CF), Tratamiento (TTO),
Otras Instituciones OI, etc.
En OBSERVACIONES, registrar el método,
codigo por tipo de ajuste y explicar
A B C D E
aNTICONCepTIVO | CHAVE | SALDO Iicio | recmDo eN | o oo | 302000  awustes | aiustes
(A+B) (CONSUMO)
Hormonal oral 3507 30 20 50 15 2 1
Hormonal oral 3508 0 30 30 10 8
Inyectable mensual 3509 20 20 40 12
CONCEPTO CODIGO | CONCEPTO | CODIGO
Observaciones:+ Perdida PER Transferencia [TR
. 2CF, 1DA,8TTO, 2001 Y 4000l Caducidad CAD Tratamiento |TTO
Por instruccion del nivel federal se Dafio DA Donacion DNC
T i R A
Otras InstitucionegOl
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Columna “F”

SALDO FINAL DEL PERIODO

En la Columna “F"” se registra el SALDO
FINAL DEL PERIODO; se obtiene restando la
columna “C” Total Disponible, de la
columna “D” Entregados a Usuarios
(CONSUMO), se le suma la columna “E”

[(C - D) £E] (AJUSTES P+) si es positivo y se le resta la
columna “E” (AJUSTES N -) si es negativo:
143 -6 +0-0=137
USUARIOS A B C D E\ F
SALDO FINAL
METODO 3
— o - SALDO RECIBIDO TOTAL ENTREGADO DEL PERICDO
ANTICONCEPTIVO E f_'.: g E INICIO DEL EM EL |DISPOMIBLES|A USUARIOS ML;SIES ML:JSTE (CONTED
z E = | 2| PERIODO |PERIODO (A+B) (COMSUMO) : FISICO)
= C-D) £E)
(3507)
ORAL 410 (0|5 B3 BD 143 b 137
(3515)
INYECTABLE MENSUAL 2lojee 5 0 5 5 0
MED: se obtiene dividiendo la columna “F”
Saldo Final del Periodo entre la columna “D”
ENTREGADO A USUARIOS (CONSUMO), este
Columna G dato nos sirve para determinar cudnto
MESES DE EXISTENCIA tiempo en meses durara el anticonceptivo
DISPONIBLES segun el consumo de ese periodo. El primer
MED digito corresponde al mes y el segundo digito
a la cantidad de dias expresado en meses.
(F + D) Por ejemplo para el “hormonal oral 3507”
tenemos 137/6= 22.8 meses, lo que significa
que tenemos la cantidad suficiente para
cubrir 22 meses y 24 dias.
USUARIOS A B C D E F G
v SALDO FINAJ
METODO Q
n [ - SALDO RECIBIDO TOTAL ENTREGADO DEL PERIODr
ANTICONCEFTIVO E : % E INICHD DEL EMNEL [DMISPONIBLES|A USUARIOS NLFI'SIES NL:JSTES (CONTEOQ MED
F E 1\ Z| PERIODO | PERIODO (A+B) (COMNSUMO) ) FISICO) (F=D)
= (C-D) =E)
(3507) ‘
ORAL 40|05 B3 BO 143 B 137 228
(3515)
INYECTABLE MENSUAL lejogs & 0 s 8 o 0.0
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Casilla

NIVEL MAXIMO

En esta casilla registramos el nivel maximo
fijado para nuestra unidad, este nivel es
fijado por el nivel superior y es constante, no
puede variar de un mes a otro, con este dato
determinamos la cantidad maxima de
anticonceptivos necesarios para la unidad de

salud.

Nivel Maximo (meses)

USUARIOS

F

G

H

METODO a SALDO FINAL CANTIDAD

wrconcermvo (215|818 e omssm{usTes wsres P00 weD | MR | s
z % = E PERIODC | PERIODO (A+B) consumoy| FF n- FISICO) (F¥D)  |EenTREGADA ID+IfJx
= (C-D) £E) M.Wax

gﬁf: 4 0 0|5 B3 BD 143 (] 137 228 1] (1]

(3515)

INYECTABLE MEMNSUAL 2 D v|® & 0 & & 1] 0.0 2 (1]
En la columna “H”, registrar la cantidad de
anticonceptivos que no pudieron ser

Columna H entregados a las o los usuarios debido a

CANTIDAD NO ENTREGADA

desabasto en el momento de la vista al
servicio de salud. Este dato se obtiene del

Registro diario de anticonceptivos no
entregado ~
USUARIOS A B C D E F N H
~FLLL s § “| SAIDO | RECIBIDO TOTAL |ENTREGADO f}?t[;g;g[?é CANTIDAD
ANTICONCEPTIVO w2 AJUSTES | AIUSTES MED
E ==z E INICIO DEL | ENEL | DISPONIBLES| A USUARIOS| ™ " N (CONTED f5D NO
=| £ | ®|=| PERIODD |PERIODO (A=B) (CONSUMO) . FISICO) (F=D) | enTREGADA
= (C-D) £E)
(3507)
ORAL a|lo|o|s 63 -] 143 & 137 228 0
(3515)

INYECTABLE MEMSUAL

(=]

&

&

o

0.0

2

Columna “1”

CANTIDAD MAXIMA
(D + H) x NIV. MAXIMO

En la Columna “I"” se registra CANTIDAD
MAXIMA y se obtiene sumando la columna
“D” CONSUMO <con la columna “H”
CANTIDAD NO ENTREGADA y se multiplica
por la casilla del Nivel maximo. Este dato
sirve para determinar la cantidad maxima de
anticonceptivos que debemos tener en la
unidad de salud.

97




Nivel Maximo (meses) 2
USUARIOS A B C D E F G H
T o 2 o SALDO FINAL NTIDAD
@ SALDO | RECIBIDO TOTAL |ENTREGADO DEL PERIODO MED CANTIDAD | /paioama
ANTICONCEPTIVO z = % E|cloDEL | ENEL |DisPoniBLES| A usuarios|AUSTES | AIUSTES (CONTEQ i MO
S| 2|6 P+ M- (F£D) (D+H)X
=| = = | PERIODO |PERIODO (A=B) (CONSUMO) FISICOY) ENTREGADA h
= (C-D) =E) M.Max
(3507)
s 40|05 63 B0 143 (3 137 228 0 (1]
(3515)
INYECTABLE MENSUAL zjojogs B 0 B & o oo 2 \u
A\Y n
En la columna “3"”, poner el resultado de
A\Y n A\\S ¥4
Columna “J restar la columna “I” CANTIDAD MAXIMA
A\Y n
CANTIDAD A SOLICITAR menos la columna F” SALDO FINAL DEL
(I+3)-F PERIODO
Nivel Maximo [meses) 2
USUARIOS A B ® D E E G H ]
SALDO FINAL
METODO 8 CAMTIDAD
ol & @| SAIDO |RECIBIDO| TOTAL |ENTREGADO DEL PERIODO MED CANTIDAD | pocvngn | CANTIDAD
ANTICONCEPTIVO E E % E IMICIO DEL | EMEL |DISPOMIBLES|A USUARIOS NL;SIES M:“STES (CONTEQ . NO . ASOLICITAR
Z|£|“|2| PERIODO |PERIODO | (A+B) |(CONSUMO) ; FISICO) F=D)  enrreaapa| (P 'f’ X {i-F)
= (C-D) £E) MN.Max
(3507) <
oy alo|o|s 63 ) 143 6 137 228 0 12 o<
(3515)
——— - R 6 0 6 6 0 0.0 2 16 16
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Columna “K”
CANTIDAD RECIBIDA

En
de

la columna “K”, registrar las cantidades
anticonceptivos que se reciben del nivel

superior al momento de la dotacion

Nivel Maximo [meses) i
USUARIOS A B C D E F G H ] K
@ SALDO FINAL CANTIDAD
ANT:\'CH(E)TN(Z[E?TNO ] E 9 @ | sAaDO |RECIBIDO TOTAL |ENTREGADO|, o | o\ o [DELPERIODO MED CANTIDAD | mipamia | CANTIDAD FTTIOD
E 5= E INICIO DEL | ENEL |DISPONIBLES| A USUARIOS | " = (CONTEQ Fem NO e A SOLICITAR e
Z| £|®|2| PERIODO |PERIODO (A+B) (CONSUMO) : FISICO) F=D} | enrRecADA | ¢ ,’ X -
= (C-D) =E) M.Max
(3507)
ey 4l0|0|5 63 80 143 6 137 228 0 12 1} 0
(3515)
16
 erTTROTIE 2|o0|0fs 6 ] 6 6 0 0.0 2 16 16 <=

Completar la informacion en la parte | «
inferior del Informe de Movimiento y
Solicitud de Insumos de planificacion

familiar -1 (IMI -1)

Registrar los datos de |Ila persona
responsable de elaborar el informe,
Nombre completo, cargo y fecha (dia
mes y afo)

Registrar los datos de |Ila persona
responsable de revisar y aprobar el
informe, Nombre completo, cargo y fecha
(dia mes y ano)

En Observaciones, registrar todo lo que
no pudo decir con los datos numéricos,
por ejemplo, que se debe solicitar
Condones femeninos vya que se
presentaron 2 usuarias requiriéndolos en
el servicio y no se pudo entregar por

desabasto.
* CONCEPTO| CODIGO CONCEPTO CODIGO CONCEPTO CODIGO
Pérdida PER Conteo Fisico CF Tratamiento TT0
Observaciones: Caducidad|  cAD Sies ol Donacién DNC
Instituciones
~ N Campafias /
Dafio DA Transferencia TR N CFE
Ferias
ELABORADO POR: Rocio Araoz Enfermera ggf,m
Nombre Cargo Firma Fecha
APROBADO POR: Juan Perez Directos Medico Juan Perez.
Nombre Cargo Firma Fecha
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10.3 Informe de Movimiento y Solicitud de Insumos de
Planificacion Familiar, IMI-2 Modificado

El Informe de Movimiento y Solicitud de Insumos de Planificacién Familiar IMI-2,
es un registro movimiento que concentra la informaciéon en la Jurisdiccion como
también en el nivel Estatal.

Este formato tiene el propdsito de informar de manera concentrada el movimiento
de insumos anticonceptivos que se generan desde las unidades de salud y
hospitales, permite analizar y calcular correctamente la cantidad de insumos a
solicitar al nivel superior (Jurisdiccion / Estado).

Para elaborar el formato IMI-2, la jurisdiccidn requiere contar con a siguiente
informacion: el formato IMI-2 del mes anterior, el formato IMI-1 de todas las
unidades de salud y hospitales que se encuentran bajo su jurisdiccién, del mes al
que corresponde el reporte.

Para verificar la calidad del dato la Jurisdiccidn cuenta con la Tabla de control de

usuarios, columna 30, que reporta la cantidad de anticonceptivos entregada a las
usuarias y usuarios. La Jurisdiccién debe enviar este reporte, al Responsable de

Logistica del Programa de Planificacion Familiar del nivel estatal cada mes.

Para elaborar el formato IMI-2, el nivel estatal requiere contar con a siguiente
informacién: el formato IMI-2 generado el trimestre anterior y los formatos IMI-2
de todas las jurisdicciones, correspondientes al trimestre que corresponde el
reporte.

El nivel estatal concentrara el IMI-2 modificado y la tabla electrénica le permitira
generar el formato IMI-2 normado por el nivel Federal, para ser enviado en forma
trimestral, como indica la norma.

10.4 Instancias responsables del llenado del IMI-2

Este instrumento es un registro de MOVIMIENTO que a nivel jurisdiccional,
permite concentrar informacién de las unidades de salud y el almacén en forma
mensual y a nivel Estatal permite concentrar la informacién remitida por las
jurisdicciones y el almacén estatal , la misma que debe ser enviada al nivel Federal
cada 3 meses.
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INSTRUMENTO NIVEL RESPONSABLE FRECUENCIA INSTANCIA PERIORICIDAD
DEL LLENADO DE LLENADO A LA QUE ENVIA DE ENVIO
Elabora el IMI-2 y
lo envia al
Responsable del Responsable de
Programa de Logistica del
Jurisdiccion Planificaciéon Mensual 9 Mensual
. Programa de
Familiar de la e
. Planificacion
Jurisdiccion . .
Familiar del nivel
Estatal
Hospital
General
Hospital
Basico
Comunitario
Informe de Hospital de La
Movimiento y Mujer
Solicitud de
Insumos - 1 Centro de
(IMI-1) Saluc! Médico o
Ampliado Responsable del
Enfermera de
cada nucleo Programa de
Centro de ' Mensual Planificaciéon Mensual
Salud Familiar de la
Urbano/Rural Jurisdiccion
Servicio de
Salud
Amigable

Caravanas de
Salud y
Unidades
Médicas
Moviles

Casas de
Salud

COCS y TAPS
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INSTRUCTIVO LLENADO FORMULARIO DE MOVIMIENTO Y
SOLICITUD DE INSUMOS (IMI-2) DE
PLANIFICACION FAMILIAR-2

El Informe de Movimientos y Solicitud de Insumos de Planificacion Familiar -2, es
un instrumento de registro de MOVIMIENTO. A nivel municipal sirve para
consolidar la informacién de las unidades de salud y el almacén en forma mensual y
a nivel Estatal permite consolidar la informacion remitida por las jurisdicciones, la
misma que debe ser concentrada y enviada al nivel Federal cada 3 meses.

Los reportes que utilizamos para el llenado de este informe son: a nivel jurisdiccion,
los formatos de movimiento y solicitud de insumos IMI-1 de todas las unidades de
salud de la jurisdiccién municipal y a nivel Estatal, los formatos IMI-2 de las

jurisdicciones.

PASOS

ACCIONES

Completar la informacién en la parte
superior del Informe de Movimientos
y Solicitud de Insumos de Planificacién

Familiar -2 “IMI-2" /

2

Registre el nombre del Estado y nombre de la
Jurisdiccién Sanitaria a la que corresponda el
Informe.

Registrar la fecha del periodo reportado
N

/ SECRETARIA DE SALUD \
PROGRAMA DE PLANIFICACION FAMILIAR ¥ ANTICONCEPCION
INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE CHIAPAS
INFORME DE MOVIMIENTOS Y SOLICITUD DE INSUMOS DE PLANIFICACION FAMILIAR -2
NIVEL DE JURISDICCION

ESTADO : CHIAPAS MES DE REPORTE: ENERO 2015

JURISDICCION: Il Comitan Del (dia/mes/afio): 26/12/2014

Al [dia/mes/aiio): 25/01/2015
En esta columna los metodos anticonceptivos
Columna vienen pre impresos, antes de comenzar el

METODO ANTICONCEPTIVO

registro de las siguientes columnas, verificar los
métodos que se utilizan en la Unidad de Salud.

Columna
CLAVE

En esta columna las Claves de cada uno de los
métodos anticonceptivos vienen pre- impresas.
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PASOS

ACCIONES

FRE T Oy
AR THCOMRCEP T IO

(S507) /
OrRuLAL

[S5408)
R

Columna USUARIOS

Consolidar el nUmero de usuarios atendidos de
acuerdo a su categorizacion, sumando las
columnas del IMI-1 de sus unidades de salud:

 Nuevas

* Reingresos

 Bajas

» Activas

USUARIOS

METODO
ANTICONCEPTIVO

(3507)
ORAL
(3508)
ORAL

Columna “A”

SALDO INICIO DEL PERIODO

En esta columna se debe sumar el saldo a inicio
del periodo del almacén de su jurisdiccion; este
dato se debe registrar por cada método
anticonceptivo. Este dato debe coincidir con la
cantidad registrada en “Saldo al final del periodo”,
columna “F”, reportada el mes anterior.
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PASOS ACCIONES
USUARIOS A
SALDO
F
METODO INICI%DEL
ANTICONCEPTIVO Al
SALDO FINAL (EN
DEL PERIODO ALMACEN
(CONTEOFFISICO) JURISD.)
C-D)+E
(c-D) (3507) 200
ORAL
400 5558 -
: ! 115
115 ORAL
280 (3509) 280
INYECTABLE MENSUAL

Columna “B"”

RECIBIDO EN EL PERIODO

Registrar las cantidades de anticonceptivos por
método que recibid la Jurisdiccion desde su nivel
superioy, en el mes de reporte

Columna “C”

TOTAL DISPONIBLES (A + B)

Esta cplumna corresponde a la
cantidad de la columna “A”, mas la cantidad de la
columina “"B” y se obtiene el

suma de la

tal de la cantidad

INYECTABLE MENSUAL

280 200

dispgnible
USUARIOS A BI C
SALDO
METODO ":IIECI:IC(’)gf)L RECIBIDO TOTAL
ANTICONCEPTIVO . edl e |Di1sPongefES
PERIODO
ALMACEN (A™F B)
JURISD.)
B 400 200 600
ORAL
(3508) 115 300 415
ORAL
(3509)

480
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Columna “D"”

DISTRIBUIDO EN EL PERIODO (a

En la columna “"D" registrar la cantidad total de
anticonceptivos distribuidos (entregados) a los
responsables del manejo de anticonceptivos en las

us) . ,
unidades de salud durante el periodo reportado.
USUARIOS A B C D
" SALDO
METODO 2|3 2(2 INICIO DEL | o TOTAL DIS‘I;EI:IIEEL:ID-D
ANTICONCEPTIVO | & [ & |3 [B| PERIOPO | gy gy DisPONIBLE | ER R
S|2|&G (en
2 | 2 |®|%| aumacen | PERIODO (A+B) e
JURISD.)
(3507) 400 200 600 350
ORAL
(3308) 115 300 415 263
ORAL
(3509) 280 200 480 274
INVECTABLE MENSUAL

Columna “E”

AJUSTES P +, AJUSTES N -

En la Columna “E” registrar los Ajustes, estos son
de dos tipos:

P+ (positivos) son las cantidades de
anticonceptivos que entran al sistema por una
fuente diferente al proveedor oficial; estos pueden
ser: Donacién (DNC), Transferencia (TR), Conteo
Fisico (CF), etc.

N- (negativos) son las cantidades de
anticonceptivos que salen del sistema por una
fuente diferente a la distribucidn; estos pueden
ser: Perdida (PER), Caducidad (CAD), Dafio (DA),
Transferencia (TR), Campafas/Ferias (CF),
Tratamiento (TTO), Otras Instituciones (OI), etc.

En OBSERVACIONES, registrar codigo por tipo de
ajuste, método, cantidad y explicar a qué se debid
el ajuste
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USUARIOS A B (o} D E
SALDO
METODO "::I:?IIOOEEL RECIBIDO TOTAL DISTET\:BELI{IDO AJUSTES| AJUSTES
ANTICONCEPTIVO EN EL |DISPONIBLES
(EN PERIODO A PERIODO P+ N -
ALMACEN ( ) (a Us)
JURISD.)
(3507)
400 200 600 350

ORAL

3508

( ) 115 300 415 263 60
ORAL

3509

( ) 280 200 480 274 30
INYECTABLE MENSUAL

* CONCEPTO CODIGO CONCEPTO CODIGO
Observaciones: 60DA(3508) sy Perdida PER Transferencia TR
30 TR(3509), 30 CAD(35503), \ Caducidad CAD Tratamiento TTO
1000 TR(0227), 400CF(0227) Dafo DA Donacion DNC
recibido Hosp de la Mujer, Conteo Fisico CF Campafias /Ferias CF
400CF(0227) Otras Instituciones |Ol

Columna "F"”

SALDO FINAL DEL PERIODO

En la Columna “F “se registra el SALDO FINAL DEL
PERIODO, restando la columna “C” TOTAL
DISPONIBLE, de la columna “D” DISTRIBUIDO EN
EL PERIODO (a Unidades), se suma la columna
“E” (AJUSTES P+) si el ajuste es positivo y se
resta la columna “E” (AJUSTES N -) si el ajuste es

[(C= D) % E] negativo
(C-D) xE
(415 - 263) - 60 =92 /
USUARIOS A B c D E F
SALDO
g SALDO FINAL DEL
e @ | 8 |i|2] MICODEL| e ming ToTAL | DISTRIBUIDO e
aniconcepvo | % | & EE PERIODO |~ | pispomIBLE EN EL AIUSTES | AJUSTES (EN
3|2 |a)g (N PERIODO | (A+B) PERIODO P - ALMACEN
n ALMACEN (a US)
T JURISD.)
JURISD.) "
(3507)
ORAL 400 200 600 350 0 750
(3508)
ORAL 115 300 415 263 0 &0 92
(3509)
INYECTABLE MENSUAL 280 200 480 274 0 30 176
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Columna "G"”

SALDO FINAL EN US

En la Columna “"G"” se registran las cantidades de
anticonceptivos existentes en la Unidad de Salud.
El saldo debe incluir la suma de las existencias en
el almacén de la US mas las existencias en los

nucleos (si la US tiene nucleos)

USUARIOS A B C D E F G
SALDO
2 SALDO FINAL DEL
METODO @ | B |q|e MOoDEL| TotaL | DISTRIBUIDO PERIODO | saipo
3 =
ANTICONCEPTIVO | = g EE PERIODO | b1 | DISPONIBLE PEEA":;[';O N‘;STES M:JSTES (EN FINAL EN
22 |dfg (EN < - ALMACEN
2|2 (o2 PERIODO (A+B) us
£ "J‘b":‘l";f” (a us) JURISD.)
) (c-D)tE
g’:ﬂf] 400 200 600 350 0 0 250 10
E’i‘f] 115 300 415 263 0 60 92 8
(3509) 280 200 480 274 0 30 176 0
INYECTABLE MENSUAL
En la Columna “H" se registran las cantidades de
A\Y n
Columna "H anticonceptivos entregados a usuarios, es decir se
ENTREGADO A USUARIOS suma el consumo de la columna “"D” ENTREGADO A
(CONSUMO) USUARIOS (CONSUMO) del IMI- 1 de cada una de
las unidades de salud. /
USUARIOS A B C E F G H
SALDO
2 SALDO FINAL DEL
METODO 2|82 2 'E'Eﬂ%gs RECIBIDO TOTAL D'STET‘:BEUL'DO musTes | AIUSTES PERIODO | sALDO | ENTREGADO
ANTICONCEPTIVO E E EE N EM EL DISPONIBLE PERIODO ps N (EN EIMAL EM | A USUARIOS
3|2 @ PERIODO A+ B ; ALMACEN us (CONSUMO)
g ?b’:gf” Ao (aus) JURISD.)
) c-pjte
Ef::il 400 200 600 350 o o 250 10 51
Ef::f] 115 300 415 263 o 60 92 8 36
(3309) 280 200 480 274 0 30 176 0 39
INYECTABLE MEMSUAL
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Casilla

NIVEL MAXIMO (esquina superior
derecha del formato)

En la casilla “Nivel Maximo"” registramos el nivel
maximo fijado para la Jurisdiccién Sanitaria; este
nivel es fijado por la Jurisdicciéon y es constante: no
puede variar de un mes a otro. Con el nivel maximo
determinamos la cantidad maxima de
anticonceptivos necesarios para la Jurisdiccién
Sanitaria en el periodo determinado /

Nivel Maximo (meses) 4
USUARIOS A B c D E F G H I ] K L M
SALDO
SALDO
o FINAL DEL PROMEDIO
CANTIDAD | CANTIDAD
METODO 2|2 e g MICIODEL | ' B0 ToraL | PISTRIBUIDO PERIODO | sapo | entreaaDO | “2MSUMO | canmipan |y
2| W22 pERIODO EM EL AIUSTES | AJUSTES PROMEDIO MAXIMA A CANTIDAD
ANTICONCEPTVO | & | & (3|2 EN EL DISPOMIBLE (EN FINALEM | A USUARIOS NO
5|8 |25 (en PERIODO P+ N- MENSUAL (1+1)x | SOUCTAR | RECIBIDA
FHEAEE PERIODO A+ B ALMACEN us (CONSUMO) ENTREGAD
o ALMACEN ¢ ! us CPM 1
= E JURISD.) (CPM) A NMEx) | (K-F)
JURISD.) e
(3507)
600 350 0 250 10 51 49 15 256 6 6
ORAL 400 200
(3508)
415 263 0 60 92 8 36 41 5 184 92 92
ORAL 115 300
(3509)
480 74 0 30 176 0 39 36 5 164 0 0
INYECTABLE MENSUAL 280 200

Columna “1”

CONSUMO PROMEDIO MENSUAL CPM

En la columna “I"” se registra el CONSUMO
PROMEDIO MENSUAL (CPM), Sumando el consumo
de los 3 meses anteriores y dividiendo entre 3, de
acuerdo a la formula siguiente: CPM = 3 3 meses
3

Para este dato se necesitan los IMI- 2 de los meses
septiembre, octubre y noviembre Columna "“G”
ENTREGADO A USUARIOS (CONSUMO). Septiembre
50, Octubre 46 y Noviembre 51
50+46+51 = 49

3

USUARIOS A B C D E F G H 1
SALDO SALDO FINAL
INICIO DEL DISTRIBUIDO DEL PERIODO CONSUMO
METODO periopo | RECIBIPO ToTAL EN EL AJUSTES| AJUSTES (EN sALDO FINAL| ENTREGADO [ o vEDIO
ANTICONCEPTIVO ENEL |DISPONIBLES A USUARIOS
(EN T e PERIODO P+ N- ALMACEN EN US (CONSUMO) MENSUAL
ALMACEN ( ) (a US) JURISD.) (cPMm)
JURISD.) (c-D)*E
3507
(3507) 400 200 600 350 250 10 51 29 S
ORAL
3508
( ) 115 300 415 263 60 92 8 36 41
ORAL
3509
( ) 280 200 480 274 30 176 39 36
INYECTABLE MENSUAL
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En la Columna “3” se registra EL PROMEDIO DE LA
Columna “3” CANTIDAD NO ENTREGADA, el dato que se registra
es la suma de la cantidad no entregada de todas las
PROMEDIO CANTIDAD NO | ,nidades de salud, divididas entre el numero total
ENTREGADA de unidades de salud con las que cuenta la
jurisdiccidon y que reportaron en el periodo.
En la Columna “"K” se registra CANTIDAD MAXIMA
y se obtiene sumando la columna “I"” CONSUMO
Columna “K” PROMEDIO MENSUAL (CPM) con la columna "“J”
CANTIDAD MAXIMA PROIYIE.DIO CANTIDAD NO ENTREGA:DA y se
multiplica por la casilla "H" Nivel maximo, este
(I + J) x Nivel Maximo permite determinar la cantidad maxima de
anticonceptivos que podemos tener en nuestra
unidad o almacén. (49 + 15) x4 = 256
Nivel Maximo (meses) 4
e NGB e | mano | ey | rmeme | T | | | e | 0
L (c-pjtE
(3507) 400 200 600 350 1] 0 250 1] 51 49 15 256
{3509) 280 200 480 274 ] 30 176 0 39 36 5 164
En la columna “L”, restar la columna “K” CANTIDAD
MAXIMA de la columna “F” SALDO FINAL DEL
Columna "L" PERIODO. Si la cantidad resultante es negativa,

CANTIDAD A SOLICITAR (K - F)

quiere decir que la Jurisdiccién no necesita hacer un
pedido de ese anticonceptivo /

USUARIOS A B C D E F G H 1 1 K L
SALDO
SALDO
@ FINAL DEL PROMEDIO
I 2|2 q @l INICIO DEL | e iaino TotaL | DISTRIBUIDO perioD0 | saipo | entreapo | SONSUMO | amipap | Tl oaD | CANTIDAD
ANTICONCEPTIVO £ | ¥ |2|%| rerioDO e DISPONIBLE EM EL AJUSTES | AIUSTES (EN emaLEn | A usuARios |PROMEDIO - MAXIMA A
L g|d|F _ SOLICITAR
2 E o2 124 PERIODO (A+B) FEELILY 23 ~ ALMACEN us (CONSUMO) e enTREGAD | +J,] X
o ALMACEN {a us) JURISD.) (cPMI) A M) (K=F)
JURISD.) Tt
(3507)
el 400 200 600 350 ] 250 10 51 49 15 256 6
(3508)
115 300 415 263 0 60 92 8 36 41 5 184 92
ORAL
(3509)
TR 280 200 480 274 ] 30 176 0 39 36 5 164 0
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Columna *“M"”

En la columna “M”, registrar las cantidades de
anticonceptivos que entrega el nivel superior al

Nivel Maximo (meses) 4
USUARIOS A B c D F G H 1 1 K L M
SALDO
SALDO
@ FINAL DEL PROMEDIO
2 INICIO DEL DISTRIBUIDO CONSUMO CANTIDAD | CANTIDAD
METODO 2(2|e2 RECIBIDO TOTAL PERIODO | sAlDO | ENTREGADO CANTIDAD | 1ioama B
anTiconceTvo | & | £ (32| PERIODO | oy - | pisponBLe £t EN | enacen | Ausuarios |PROMEDIOL 0 iy
2 EN PERIODO MENSUAL + SOLICITAR | RECIBIDA
2 £ (@ 9 / PERIODO (A+B) ALMACEN us (CONSUMO) EnTREGAD | J,’ ®
] ALMACEN (aus) JURISD.) (cPm) o N.Méx) [K-F)
JURISD.)
(c-pjtE
3507,
:)ML’ 400 200 600 350 250 10 51 49 15 256 6 6
3508
LML’ 115 300 415 263 92 8 36 41 5 184 92 32
3509,
:NYE C!I'ABLE ~rEmm 280 200 480 274 176 0 39 36 5 164 0 0

Completar la informacién en la parte
inferior del Informe de Movimiento y
Solicitud de Insumos de planificacion

familiar -2 (IMI -2)

« Registrar los datos de la persona responsable de
elaborar el informe, Nombre completo, cargo y
fecha (dia mes y afo)

« Registrar los datos de la persona responsable de
revisar y aprobar el informe, Nombre completo,
cargo y fecha (dia mes y afo)

« En Observaciones, registrar todo lo que no pudo
decir con los datos numéricos, la descripcién de
los ajustes, también describir la solicitud de
anticonceptivos para campafas o ferias de salud

CONCEPTO CODIGO CONCEPTO CODIGO CONCEPTO CODIGO

Perdida PER Conteo Fisico [CF Tratamiente  (TTO

Observaciones:

Caducidad  |cAD Otras Instituci{0l Donacion DNC
[ate. DA Transferencia  [TR Compafias/ | .
Ferias
ELABORADO POR: / \
Nomiyre Cargo Fecha
APROBADO POR:
Nombre  Carge Fecha
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